Stfedni Skola gastronomie a sluZeb, Liberec,
Dvorska 447/29, pfispévkova organizace

Informace vyplyvajici ze zakona ¢. 106/1999 Sb.

1) Stiedni Skola gastronomie a sluZeb, Liberec, Dvorska 447/29, 460 05 Liberec
2) Diivod a zptisob zaloZeni:
e poskytovani vzdélavani a vychovy zaki, piispévkova organizace Libereckého kraje

3) Organizacni struktura

e Viz aktudlné platna organiza¢ni struktura pristupnd na:
https://kralak.cz/dokumenty/verejne /organizacni struktura.pdf

4) Kontaktni spojeni
e Postovni spojeni: Dvorska 447 /29, 460 05 Liberec
e Osobni navstéva: Dvorska 447 /29, 460 05 Liberec, budova A, 1. patro, mistnost 1203
e Ufednfi hodiny: tery 9:00 - 10:00 nebo dle predchozi dohody
e Telefonni ¢isla a e-mailové adresy:
o Reditelka Skoly: +420 482 424 350, e-mail: palova@sos-gs.cz
o Sekretariat: +420 482 424 360, e-mail: podatelna@kralak.cz
o Zastupkyné reditelky pro teoretickou vyuku: +420 482 424 346, e-mail: trojakova@sos-
gs.cz, +420 482 424 347, e-mail: medkova@sos-gs.cz
o Zastupkyné reditelky pro praktické vyucovani: +420 485 246 911,
e-mail: krebsova@sos-gs.cz
e Adresa internetové stranky: www.kralak.cz
e Adresa ID - datové schrdnky: g42k83i
e Pripadné platby Ize poukdzat: Cislo ti¢tu: KB Liberec 29239461/0100
e Identifikacni Cislo: 00555053
e Dariové identifikacni Cislo: CZ00555053

5) Dokumenty
e Zdkladni prdvni predpisy, kterymi se Skola ve své Cinnosti ridi:
https://kralak.cz/o-skole/verejne-dokumenty/

6) Zadosti o informace - obecné informace a vzor zadosti/odvolani
7) Prijem zadosti a dalsi podani

8) Opravné prostiedky

9) Uhrady za posKkytovani informaci

10) Vyrocni zpravy podle zakona ¢. 106/1999 Sb.
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Stfedni Skola gastronomie a sluZeb, Liberec,
Dvorska 447/29, pfispévkova organizace

Obecné informace

VZORY

e Vzor zadosti dle zdkona 106/1999 Sb.

e Vzor odvolani podle § 16 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

e Pravidla pro poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k
informacim, ve znéni pozdéjsich predpist

I. Uvodni ustanoveni

1. Subjektem povinnym poskytovat informace je Stredni $kola gastronomie a sluzeb Liberec - dale
jen Skola.

2. Skola je povinna poskytovat pouze ty informace, které se vztahuji k jeji plisobnosti a které ma
nebo by méla mit k dispozici.

3. Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho cast v jakékoliv podobé, zaznamenany na
jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zaznamu na listin€, zaznamu uloZeného v
elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizudlniho. Informaci
neni poc€itacovy program.

4. Je-li poZzadovana informace v souladu s pravnimi predpisy oznacena za utajovanou informaci,
k niz Zadatel nema opravnény pristup, Skola informaci neposkytne

5. Pokud je pozadovand informace obchodnim tajemstvim, Skola ji neposkytne, v takovémto
piipadé dojde k odmitnuti poskytnuti pozadované informace. Pti poskytovani informace, ktera
se tyka verejnych prostiedki, se nepovazuje poskytnuti informace o rozsahu a piijemci téchto
prostiedkil za poruseni obchodniho tajemstvi.

6. Informace o majetkovych pomérech osoby, kterd neni povinnym subjektem, ziskané na zdkladé
zakont o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo socidlnim zabezpeceni,
Skola neposkytne.

7. Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni
udaje poskytne Skola jen v souladu s pravnimi predpisy, upravujicimi jejich ochranu
(napriklad § 11 aZ 16 obc¢anského zakoniku, § 5 a 10 zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
idajii a o zméné nékterych zidkont). Skola poskytne zakladni osobni tidaje o osobé, které
poskytly verejné prostiredky, tato povinnost se nevztahuje na poskytovani verejnych prostredki
podle zikonli v oblasti socidlni, poskytovani zdravotni péce, hmotného zabezpeceni v
nezaméstnanosti, statni podpory, stavebniho spoteni a statni pomoci pri obnoveé tzemi. Zakladni
osobni uidaje se poskytnou pouze v tomto rozsahu: jméno, piijmeni, rok narozeni, obec, kde
ma prijemce trvaly pobyt, vyse, ucel a podminky poskytnutych verejnych prostiredki.

8. Skola miZe omezit poskytnuti informace, pokud:

a. sevztahuje vylucné Kk jejich vnitinim pokyniim a personalnim piedpisim nebo

b. jde o novou informaci, kterd vznikla pri pripravé jejich rozhodnuti, pokud zakon
nestanovi jinak, to plati jen do doby, kdy se priprava ukonci rozhodnutim,

9. Skola informaci neposKkytne, pokud:

a. jde o informaci vzniklou bez pouZziti verejnych prostiedki, ktera byla predana osobou, jiz
takovouto povinnost zakon neuklddd, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim informace
souhlasi,

2

1€0: 00555053 DIC: CZ00555053 Adresa: Dvorska 447/29, 460 05 Liberec 5
E-mail: sekretariat@kralak.cz Tel.: +420 482 424 360 ID DS: g42k83i


mailto:sekretariat@kralak.cz

Stfedni Skola gastronomie a sluZeb, Liberec,
Dvorska 447/29, pfispévkova organizace

10.

b. ji zvefejiiuje na zakladé zvlaStniho zdkona a v predem stanovenych pravidelnych
obdobich aZ do nejbliZsiho nasledujiciho obdobi nebo
c. by tim byla porusena ochrana prav tietich osob k predmétu prava autorského,
d. o probihajicim trestnim rizent,
e. orozhodovaci ¢innosti soudi s vyjimkou pravomocnych rozsudkd.
Zadatelem o poskytnuti informace je kazda fyzicka a pravnicka osoba, kterd o informaci pozada.

11.Z4adost o poskytnuti informace mftiZe byt podina tistné, pisemné, pisemné, prostiednictvim

12.
13.

=

sité datovych schranek nebo sluZeb elektronickych komunikaci. Zadost ¢inéna
elektronicky se podava prostirednictvim elektronické podatelny  viz
https://kralak.cz/kontakty/podatelna/.

Informace se Zadateli poskytuje na zakladé zadosti nebo zverejnénim.
Mistem vedeni centralni evidence Zadosti je sekretariat Skoly.

r v s

I1. Postup pri prijimani Zadosti
Zadost je podana dnem, kdy byla doruc¢ena $kole.
O ustné podané Zadosti se vyhotovi Giredni zaznam, ktery musi obsahovat:

a. datum prijeti Zadosti,

b. identifikacni udaje o Zadateli (fyzické osoby: jméno, prijmeni, adresa pro dorucovani,
prdvnické osoby: nazev pravnické osoby, identifikacni Cislo, adresa jejiho sidla, adresa pro
dorucovani apod., adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa),

c. predmét Zadosti,

d. jméno a pracovni zarazeni pracovnika, ktery Zadost prijal, jeho podpis.

VSechny Zadosti musi byt bez zbyte¢ného odkladu v den doruceni predany rediteli Skoly.

I11. Postup pri vyrizovani zadosti

Brani-li nedostatek udajti o zadateli postupu vyrizeni zZadosti o informaci (napriklad Zadatel

uvedl v Zadosti pouze minimalni nalezitosti), vyzve zpracovatel Zadatele ve 1htité do 7 dnti ode

dne podani zadosti, aby Zadost doplnil, nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dni ode dne jejiho

doruceni, rozhodne zpracovatel o odloZeni Zadosti.

Zpracovatel pisemnou Zadost posoudi z hlediska srozumitelnosti (§ 14 odst. 5 pism. b) zakona).

Je-li Zadost nesrozumitelnd, nejasna nebo formulovana prilis obecnég, vyzve zpracovatel ve lhtité

do 7 dnti ode dne podani Zadosti Zadatele, aby svou zZadost ve lhtité do 30 dnii ode dne

doruceni vyzvy upresnil.

Neupresni-li Zadatel Zadost ve stanovené lhtité, rozhodne zpracovatel o odmitnuti Zadosti.

V pripadé, ze bude Skola za poskytnuti informace pozadovat uhradu nakladl, zpracovatel

pisemné oznami tuto skutecnost spolu s vysi thrady Zadateli pred poskytnutim informace.

Z ozndmeni musi byt ziejmé, na zakladé jakych skutecnosti a jakym zptisobem byla vyse thrady

vycislena. Nesplni-li zpracovatel viic¢i Zadateli oznamovaci povinnost, ztraci $kola narok na

uhradu nakladi.

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zverejnéné informace, muze

zpracovatel co nejdrive, nejpozdéji vSak do 7 dniti, misto poskytnuti informace sdélit Zadateli

Udaje umoznujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace. Pokud Zadatel trvd na pfimém

poskytnuti zverejnéné informace, zpracovatel mu ji poskytne.

Obsahuje-li Zadost vSechny zdkonem stanovené ndleZitosti a neni-li odivodnén jiny postup,

poskytne zpracovatel ve lhité do 15 dnii od prijeti Zadosti nebo jejtho doplnéni Zadateli
3
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pozadované informace. Lhiita pro poskytnuti informaci miiZe byt na zdkladé Zzadosti
zpracovatele ze zavaznych divodi uvedenych v § 14 odst. 7 pism. a), b), ¢) zdkona.

IV. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Nevyhovi-li zpracovatel i jen zc¢asti Zadosti, vyda o tom ve lhiité do 15 dni ode dne pfrijeti podani nebo
upresnéni zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popripadé o odmitnuti c¢asti Zadosti s vyjimkou
ptipadq, kdy se Zadost odlozi.

V. Prijem Zzadosti a dalsich podani
Zadost o poskytnuti informace miize byt podana tistné, pisemné, pisemné prostiednictvim sité nebo
sluzby elektronickych komunikaci. Zadost ¢inénd elektronicky se podava prostiednictvim elektronické
podatelny.

Zpisob pro podani zadosti
1. Ustné
O ustné podané Zddosti se vyhotovi tiredni zdznam, ktery musi obsahovat:

a. datum prijeti Zadosti,

b. identifikacni udaje o Zadateli (fyzické osoby: jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa
mista trvalého pobytu, adresa bydlisté a adresa pro dorucovani, prdvnické osoby: nazev
pravnické osoby, identifikacni ¢islo, adresa jejiho sidla, adresa pro dorucovani apod.,
adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa),

c. predmét zadosti,

d. jméno a pracovni zatrazeni pracovnika, ktery Zadost prijal, jeho podpis.

2. Telefonicky:
a. kontaktni centrum: +420 482 424 360 - sekretariat skoly,

3. Osobné:
a. na sekretariatu jednotlivych Skoly v ufednich hodinach: atery 9:00 - 10:00 hodin nebo
dle predchozi dohody,

4. Pisemné:
NdlezZitosti pisemné Zadosti:
Ze Zadosti musi byt zirejmé, kterému povinnému subjektu je urcena, a Ze se Zadatel domaha
poskytnuti informace ve smyslu zakona. Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, prijmeni, datum
narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li prihlasena k trvalému pobytu, adresu
bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté.
Pravnicka osoba uvede nazev, identifikac¢ni ¢islo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se
od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.

Neni-li ze Zadosti zirejmé, kterému povinnému subjektu je urcena, a Ze se Zadatel domaha
poskytnuti informace ve smyslu tohoto zdkona, neobsahuje-li Zddost adresu pro dorucovani,
pripadné neni-li elektronicka Zadost podana prostrednictvim elektronické podatelny
povinného subjektu, neni Zadosti ve smyslu tohoto zakona.
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Zadost je moZno podat:
- postou: Stiredni skola gastronomie a sluzeb, Liberec, Dvorska 447/29, 460 05 Liberec 5
- predanim pisemné Zadosti primo na sekretaridtu skoly: Dvorska 447/29, 460 05 Liberec
5, pavilon A, prvni patro, mistnost 1203.
o ndvstévni hodiny: atery 9:00 - 10:00 nebo dle predchozi domluvy.
- elektronickou postou: podatelna@kralak.cz

Pravidla pro poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim ve
znéni pozdéjsich predpist.

VI. Odvolani

1. Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti lze podat odvolani.

2. Zpracovatel predloZi odvolani spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu ve lhtité 15
dnii ode dne doruceni odvolani. Podle § 178 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,
nadrizenym spravnim orgadnem organu Skoly se rozumi Krajsky urad Liberec, odbor Skolstvi.
Odvolaci tizeni probiha podle § 16 zakona a zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad.

VII. StiZnost na postup pri vyrizovani Zadosti o informace

1. Zadatel miiZe podat stiZnost na postup pii vyrizovani zadosti o informace. Diivody pro podani
stiZznosti jsou uvedeny v § 16a odst. 1 pism. a) aZ d) zakona.

2. Stiznost lze podat pisemné nebo ustné. Je-li stiZznost podana dstné a nelze-li ji ihned vyridit,
sepiSe se o ni pisemny zaznam.

3. Lhita pro podani stiznosti je 30 dnii ode dne:

a. doruceni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. ¢) nebo § 17 odst. 3 zakona,
b. uplynuti lhiity pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7
zakona.

4. O stiznosti rozhoduje nadrizeny organ.

5. Zpracovatel predlozi stiznost spolu se spisovym materidlem nadiizenému organu do 7 dnii ode
dne, kdy stiznost dosla skole, pokud v této lhiité stiznosti sdm (rozumi se zpracovatel) zcela
nevyhovi tim, Ze poskytne poZadovanou informaci nebo konec¢nou licen¢ni nabidku, nebo vyda
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

6. Pri vytizovani stiZznosti na postup pri vytrizovani Zadosti o informace se postupuje podle § 16a
zdkona, v Fizeni o stiZnosti pro pocitani lhiit, dorucovani a ndklady tizeni se pouzije zakon .
500/2004 Sb., spravni rad.

7. Mistem vedeni centrdlni evidence stiZnosti na postup pri vyrizovani Zadosti o informace
sekretariat Skoly.

VIII. Hrazeni nakladi za poskytnuti informaci

1. Zadatel je povinen uhradit naklady, které vznikly v souvislosti s poskytovanim informaci. Na jeho
zaddost mu musi byt predem sdélena predpoklddand vyse naklad.
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2.

Naklady nesmi presdhnout ndklady spojené s potizenim kopii, opatienim technickych nosici dat
a s odeslanim informaci Zadateli. Skola mtiZe vyZ4dat i tthradu za mimoradné rozs4hlé vyhledan{
informaci.

VySe thrady za poskytnuti informaci je stanovena Sazebnikem tihrad za poskytnuti informace
dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist,
ktery je nedilnou soucasti této smérnice.

Uhrada nakladd mize byt provedena bezhotovostné na pifjmovy téet $koly nebo hotovostné v
pokladné Skoly.

Zpracovatel je opravnén pozadovat od Zadatele zaplaceni veSkerych vycislenych ndkladt dle
sazebniku pred poskytnutim informace.

Zpracovatel je opravnén nevydat Zadateli informace v pripadé, Ze odmitne ndklady uhradit (§ 17
odst. 3 zakona).

V pripadé, Ze bude skola za poskytnuti informace poZadovat dhradu, zpracovatel pisemné
ozndmi tuto skutecnost spolu s vysi thrady Zadateli pred poskytnutim informace. Z ozndmeni
musi byt ziejmé, na zakladé, jakych skutecnosti a jakym zplisobem byla vySe thrady vycislena.
Nesplni-li zpracovatel vii¢i Zadateli oznamovaci povinnost, ztraci Skola ndrok na thradu nakladd.
Pokud Zadatel do 60 dnG ode dne ozndmeni vySe pozadované thrady uhradu nezaplati,
zpracovatel zadost odloZzi. Po dobu vytizovani stiznosti proti vysi pozadované thrady tato lhita
nebéZi.

IX. Sazebnik ihrad za poskytnuti informace

Pravidla pro poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpisti.

Sazebnik uhrad za poskytnuti informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k
informacim, ve znéni pozdéjsich piredpisti:

1.

Kopirovani a tisk na kopirovacich strojich:
a. format A4 jednostranny cernobily: 1,50 K¢/A4
b. format A4 oboustranny ¢ernobily: 2,00 K¢/A4
c. format A3 jednostranny c¢ernobily: 3,00 K¢/A3
d. format A3 oboustranny cernobily: 4,00 K¢/A3

. Za odeslani informace

a. postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku

. Dalsi vécné naklady

a. dle formy poskytované informace
Osobni naklady
a. za mimoradné rozsahlé vyhledani informaci presahne-li doba zpracovani a vyhledani
informace 1. hod. a za kazdou dalsi zapocatou hodinu: 150,00 K¢/hodina.

. Pokud je poZadovana informace obsaZena v publikaci nebo tiskoviné vydavané Libereckym

krajem, resp. jeho krajskym uradem, hradi se naklady ve vysi ceny prisluSného vytisku.

Poskytnuti informace je podminéno uhrazenim nakladi Zadatelem - hotovostné v pokladné

s rw

Stiredni Skoly gastronomie a sluZeb, sloZzenkou nebo bezhotovostni platbou na prijmovy ucet

Skoly.
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Pokud celkové naklady za poskytnuti informace nepresahnou c¢astku 150,00 K¢, nebudou
Zadateli uctovany.

Vsechny druhy pisemnosti a ikonii jsou porizovany za ceny uvedené v sazebniku.
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