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Informace vyplývající ze zákona č. 106/1999 Sb. 

1) Střední škola gastronomie a služeb, Liberec, Dvorská 447/29, 460 05 Liberec 

2) Důvod a způsob založení: 

• poskytová ní  vzdě lá vá ní  á vy chovy z á ků , př í spě vková  ořgánizácě Liběřěckě ho křájě 

3) Organizační struktura 

• Viz áktůá lně  plátná  ořgánizác ní  střůktůřá př í stůpná  ná: 

https://křálák.cz/dokůměnty/věřějně/ořgánizácni_střůktůřá.pdf 

4) Kontaktní spojení 

• Poštovní spojení: Dvořská  447/29, 460 05 Liběřěc 

• Osobní návštěva: Dvořská  447/29, 460 05 Liběřěc, bůdová A, 1. pátřo, mí stnost 1203 

• Úřední hodiny: ů těřy  9:00 – 10:00 něbo dlě př ědchozí  dohody 

• Telefonní čísla a e-mailové adresy: 

o Ř ěditělká s koly: +420 482 424 350, ě-máil: pálová@sos-gs.cz 

o Sěkřětářiá t: +420 482 424 360, ě-máil: podátělná@křálák.cz 

o Zá stůpkyně  ř ěditělky přo těořětickoů vy ůků: +420 482 424 346, ě-máil: třojáková@sos-

gs.cz, +420 482 424 347, ě-máil: mědková@sos-gs.cz 

o Zá stůpkyně  ř ěditělky přo přáktickě  vyůc ová ní : +420 485 246 911, 

ě-máil: křěbsová@sos-gs.cz 

• Adresa internetové stránky: www.křálák.cz 

• Adresa ID – datové schránky: g42k83i 

• Případné platby lze poukázat: Č í slo ů c tů: KB Liběřěc 29239461/0100 

• Identifikační číslo: 00555053 

• Daňové identifikační číslo: ČZ00555053 

5) Dokumenty 

• Základní právní předpisy, kterými se škola ve své činnosti řídí: 

https://křálák.cz/o-skolě/věřějně-dokůměnty/ 

6) Žádosti o informace – obecné informace a vzor žádosti/odvolání 

7) Příjem žádosti a další podání 

8) Opravné prostředky 

9) Úhrady za poskytování informací 

10) Výroční zprávy podle zákona č. 106/1999 Sb. 
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Obecné informace 

VZORY 

• Vzoř z á dosti dlě zá koná 106/1999 Sb. 

• Vzoř odvolá ní  podlě § 16 zá koná c . 106/1999 Sb., o svobodně m př í stůpů k infořmácí m 

• Přávidlá přo poskytová ní  infořmácí  dlě zá koná c . 106/1999 Sb., o svobodně m př í stůpů k 

infořmácí m, vě zně ní  pozdě js í ch př ědpisů  

 

I. Úvodní ustanovení 

1. Sůbjěktěm povinny m poskytovát infořmácě jě Stř ědní  s kolá gástřonomiě á slůz ěb Liběřěc – dá lě 

jen škola. 

2. S kolá jě povinná poskytovát poůzě ty infořmácě, ktěřě  sě vztáhůjí  k jějí  pů sobnosti á ktěřě  má  

něbo by mě lá mí t k dispozici. 

3. Informací sě řozůmí  jáky koliv obsáh něbo jěho c á st v jákě koliv podobě , záznáměnány  ná 

jákě mkoliv nosic i, zějmě ná obsáh pí sěmně ho zá známů ná listině , zá známů ůloz ěně ho v 

ělěktřonickě  podobě  něbo zá známů zvůkově ho, obřázově ho něbo áůdiovizůá lní ho. Infořmácí  

nění  počítačový program. 

4. Jě-li poz ádováná  infořmácě v soůládů s přá vní mi př ědpisy oznác ěná zá utajovanou informaci, 

k ní z  z ádátěl němá  opřá vně ny  př í stůp, s kolá infořmáci něposkytně 

5. Pokůd jě poz ádováná  infořmácě obchodním tajemstvím, s kolá ji něposkytně, v tákově mto 

př í pádě  dojdě k odmítnutí poskytnůtí  poz ádováně  infořmácě. Př i poskytová ní  infořmácě, ktěřá  

sě ty ká  věř ějny ch přostř ědků , sě něpováz ůjě poskytnůtí  infořmácě o řozsáhů á př í jěmci tě chto 

přostř ědků  zá pořůs ění  obchodní ho tájěmství . 

6. Infořmácě o majetkových poměrech osoby, ktěřá  nění  povinny m sůbjěktěm, zí skáně  ná zá kládě  

zá konů  o dání ch, poplátcí ch, pěnzijní m něbo zdřávotní m pojis tě ní  áněbo sociá lní m zábězpěc ění , 

s kolá něposkytně. 

7. Infořmácě ty kájí cí  sě osobnosti, projevů osobní povahy, soukromí fyzické osoby a osobní 

údaje poskytně s kolá jěn v souladu s právními předpisy, upravujícími jejich ochranu 

(nápř í klád § 11 áz  16 obc ánskě ho zá koní ků, § 5 á 10 zá koná c . 101/2000 Sb., o ochřáně  osobní ch 

ů dájů  á o změ ně  ně ktěřy ch zá konů ). S kolá poskytně zá kládní  osobní  ů dájě o osobě , ktěřě  

poskytly věř ějně  přostř ědky, táto povinnost sě něvztáhůjě ná poskytová ní  věř ějny ch přostř ědků  

podlě zá konů  v oblásti sociá lní , poskytová ní  zdřávotní  pě c ě, hmotně ho zábězpěc ění  v 

nězámě stnánosti, stá tní  podpořy, stávěbní ho spoř ění  á stá tní  pomoci př i obnově  ů zěmí . Zá kládní  

osobní  ů dájě sě poskytnoů poůzě v tomto řozsáhů: jméno, příjmení, rok narození, obec, kde 

má příjemce trvalý pobyt, výše, účel a podmínky poskytnutých veřejných prostředků. 

8. S kolá mů z ě omezit poskytnůtí  infořmácě, pokůd: 

á. sě vztáhůjě vy lůc ně  k jějich vnitř ní m pokynů m á pěřsoná lní m př ědpisů m něbo 

b. jdě o novoů infořmáci, ktěřá  vzniklá př i př í přávě  jějich řozhodnůtí , pokůd zá kon 

něstánoví  jinák, to plátí  jěn do doby, kdy sě př í přává ůkonc í  řozhodnůtí m, 

9. S kolá informaci neposkytne, pokůd: 

á. jdě o infořmáci vznikloů běz poůz ití  věř ějny ch přostř ědků , ktěřá  bylá př ědá ná osoboů, jí z  

tákovoůto povinnost zá kon něůklá dá , pokůd něsdě lilá, z ě s poskytnůtí m infořmácě 

soůhlásí , 

mailto:sekretariat@kralak.cz
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b. ji zvěř ějn ůjě ná zá kládě  zvlá s tní ho zá koná á v př ěděm stánověny ch přávidělny ch 

období ch áz  do nějbliz s í ho ná slědůjí cí ho období  něbo 

c. by tí m bylá pořůs ěná ochřáná přá v tř ětí ch osob k př ědmě tů přá vá áůtořskě ho, 

d. o přobí hájí cí m třěstní m ř í zění , 

ě. o řozhodovácí  c innosti soůdů  s vy jimkoů přávomocny ch řozsůdků . 

10. Z ádátělěm o poskytnůtí  infořmácě jě každá fyzická  á přá vnická  osobá, ktěřá  o infořmáci poz á dá . 

11. Z á dost o poskytnůtí  infořmácě mů z ě by t podá ná ústně, písemně, písemně, prostřednictvím 

sítě datových schránek nebo služeb elektronických komunikací. Žádost činěná 

elektronicky se podává prostřednictvím elektronické podatelny viz 

https://kralak.cz/kontakty/podatelna/. 

12. Infořmácě sě z ádátěli poskytůjě ná základě žádosti nebo zveřejněním. 

13. Mí stěm vědění  cěntřá lní  ěviděncě z á dostí  je sekretariát školy. 

II. Postup při přijímání žádosti 

1. Z á dost jě podá ná dněm, kdy bylá dořůc ěná s kolě. 

2. O ústně podané žádosti se vyhotoví úřední záznam, který musí obsahovat: 

á. dátům př ijětí  z á dosti, 

b. iděntifikác ní  ů dájě o z ádátěli (fyzické osoby: jmě no, př í jmění , ádřěsá přo dořůc ová ní , 

právnické osoby: ná zěv přá vnickě  osoby, iděntifikác ní  c í slo, ádřěsá jějí ho sí dlá, ádřěsá přo 

dořůc ová ní  ápod., ádřěsoů přo dořůc ová ní  sě řozůmí  tě z  ělěktřonická  ádřěsá), 

c. př ědmě t z á dosti, 

d. jmě no á přácovní  zář ázění  přácovní ká, ktěřy  z á dost př ijál, jěho podpis. 
3. Vs ěchny z á dosti můsí  by t běz zbytěc ně ho odkládů v děn dořůc ění  př ědá ny ř ěditěli s koly. 

III. Postup při vyřizování žádosti 

1. Břá ní -li nědostátěk ů dájů  o z ádátěli postůpů vyř í zění  z á dosti o infořmáci (nápř í klád z ádátěl 

ůvědl v z á dosti poůzě minimá lní  ná lěz itosti), vyzvě zpřácovátěl z ádátělě vě lhů tě  do 7 dnů odě 

dně podá ní  z á dosti, áby z á dost doplnil, něvyhoví -li z ádátěl tě to vy zvě  do 30 dnů odě dně jějí ho 

dořůc ění , řozhodně zpřácovátěl o odloz ění  z á dosti. 

2. Zpřácovátěl pí sěmnoů z á dost posoůdí  z hlědiská sřozůmitělnosti (§ 14 odst. 5 pí sm. b) zá koná). 

Jě-li z á dost něsřozůmitělná , nějásná  něbo fořmůlováná  př í lis  oběcně , vyzvě zpřácovátěl vě lhů tě  

do 7 dnů odě dně podá ní  z á dosti z ádátělě, áby svoů z á dost vě lhů tě  do 30 dnů odě dně 

dořůc ění  vy zvy ůpř ěsnil. 

Něůpř ěsní -li z ádátěl z á dost vě stánověně  lhů tě , řozhodně zpřácovátěl o odmí tnůtí  z á dosti. 

3. V př í pádě , z ě bůdě s kolá zá poskytnůtí  infořmácě poz ádovát ů hřádů ná kládů , zpřácovátěl 

písemně oznámí tůto skůtěc nost spolů s vy s í  ů hřády z ádátěli před poskytnutím informace. 

Z ozná mění  můsí  by t zř ějmě , ná zá kládě  jáky ch skůtěc ností  á jáky m způ soběm bylá vy s ě ů hřády 

vyc í slěná. Nesplní-li zpracovatel vůči žadateli oznamovací povinnost, ztrácí škola nárok na 

úhradu nákladů. 

4. Pokůd z á dost o poskytnůtí  infořmácě smě ř ůjě k poskytnůtí  zvěř ějně ně  infořmácě, mů z ě 

zpřácovátěl co nějdř í vě, nějpozdě ji vs ák do 7 dnů, mí sto poskytnůtí  infořmácě sdě lit z ádátěli 

ů dájě ůmoz n ůjí cí  vyhlědá ní  á zí ská ní  zvěř ějně ně  infořmácě. Pokůd z ádátěl třvá  ná př í mě m 

poskytnůtí  zvěř ějně ně  infořmácě, zpřácovátěl mů ji poskytně. 

5. Obsáhůjě-li z á dost vs ěchny zá koněm stánověně  ná lěz itosti á nění -li odů vodně n jiny  postůp, 

poskytně zpřácovátěl vě lhů tě  do 15 dnů od př ijětí  z á dosti něbo jějí ho doplně ní  z ádátěli 

mailto:sekretariat@kralak.cz
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poz ádováně  infořmácě. Lhů tá přo poskytnůtí  infořmácí  mů z ě by t ná zá kládě  z á dosti 

zpřácovátělě zě zá váz ny ch dů vodů  ůvěděny ch v § 14 odst. 7 pí sm. á), b), c) zá koná. 

 

IV. Rozhodnutí o odmítnutí žádosti 

Něvyhoví -li zpřácovátěl i jěn zc á sti z á dosti, vydá  o tom vě lhů tě  do 15 dní  odě dně př ijětí  podá ní  něbo 

ůpř ěsně ní  z á dosti řozhodnůtí  o odmí tnůtí  z á dosti, popř í pádě  o odmí tnůtí  c á sti z á dosti s vy jimkoů 
př í pádů , kdy sě z á dost odloz í . 

 

V. Příjem žádostí a dalších podání 

Z á dost o poskytnůtí  infořmácě mů z ě by t podá ná ů stně , pí sěmně , pí sěmně  přostř ědnictví m sí tě  něbo 

slůz by ělěktřonicky ch komůnikácí . Z á dost c ině ná  ělěktřonicky sě podá vá  přostř ědnictví m ělěktřonickě  

podátělny. 

Způsob pro podání žádosti 

1. Ústně 

O ústně podané žádosti se vyhotoví úřední záznam, který musí obsahovat: 

á. dátům př ijětí  z á dosti, 

b. iděntifikác ní  ů dájě o z ádátěli (fyzické osoby: jmě no, př í jmění , dátům nářozění , ádřěsá 

mí stá třválě ho pobytů, ádřěsá bydlis tě  á ádřěsá přo dořůc ová ní , právnické osoby: ná zěv 

přá vnickě  osoby, iděntifikác ní  c í slo, ádřěsá jějí ho sí dlá, ádřěsá přo dořůc ová ní  ápod., 

ádřěsoů přo dořůc ová ní  sě řozůmí  tě z  ělěktřonická  ádřěsá), 

c. př ědmě t z á dosti, 

d. jmě no á přácovní  zář ázění  přácovní ká, ktěřy  z á dost př ijál, jěho podpis. 

2. Telefonicky: 

á. kontáktní  cěntřům: +420 482 424 360 – sěkřětářiá t s koly, 

3. Osobně: 

á. ná sěkřětářiá tů jědnotlivy ch s koly v ů ř ědní ch hodiná ch: úterý 9:00 – 10:00 hodin něbo 

dlě př ědchozí  dohody, 

4. Písemně: 

Náležitosti písemné žádosti:  

Zě z á dosti můsí  by t zř ějmě , ktěřě mů povinně mů sůbjěktů jě ůřc ěná, á z ě sě z ádátěl domá há  

poskytnůtí  infořmácě vě smyslů zá koná. Fyzická  osobá ůvědě v z á dosti jmě no, př í jmění , dátům 

nářozění , ádřěsů mí stá třválě ho pobytů něbo, nění -li př ihlá s ěná k třválě mů pobytů, ádřěsů 

bydlis tě  á ádřěsů přo dořůc ová ní , lis í -li sě od ádřěsy mí stá třválě ho pobytů něbo bydlis tě . 

Přá vnická  osobá ůvědě ná zěv, iděntifikác ní  c í slo, ádřěsů sí dlá á ádřěsů přo dořůc ová ní , lis í -li sě 

od ádřěsy sí dlá. Adřěsoů přo dořůc ová ní  sě řozůmí  tě z  ělěktřonická  ádřěsá. 

 

Nění -li zě z á dosti zř ějmě , ktěřě mů povinně mů sůbjěktů jě ůřc ěná, á z ě sě z ádátěl domá há  

poskytnůtí  infořmácě vě smyslů tohoto zá koná, něobsáhůjě-li z á dost ádřěsů přo dořůc ová ní , 

př í pádně  nění -li ělěktřonická  z á dost podá ná přostř ědnictví m ělěktřonickě  podátělny 

povinně ho sůbjěktů, nění  z á dostí  vě smyslů tohoto zá koná. 
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Žádost je možno podat: 

- poštou: Stř ědní  s kolá gástřonomiě á slůz ěb, Liběřěc, Dvořská  447/29, 460 05 Liběřěc 5 

- předáním písemné žádosti přímo na sekretariátu školy: Dvořská  447/29, 460 05 Liběřěc 

5, pávilon A, přvní  pátřo, mí stnost 1203. 

o návštěvní hodiny: ů těřy  9:00 – 10:00 něbo dlě př ědchozí  domlůvy. 
- elektronickou poštou: podátělná@křálák.cz 

 

Přávidlá přo poskytová ní  infořmácí  dlě zá koná c . 106/1999 Sb., o svobodně m př í stůpů k infořmácí m vě 

zně ní  pozdě js í ch př ědpisů . 

 

VI. Odvolání 

1. Přoti řozhodnůtí  o odmí tnůtí  z á dosti lzě podát odvolá ní . 

2. Zpřácovátěl př ědloz í  odvolá ní  spolů sě spisovy m mátěřiá lěm nadřízenému orgánu vě lhů tě  15 

dnů odě dně dořůc ění  odvolá ní . Podlě § 178 odst. 2 zá koná c . 500/2004 Sb., spřá vní  ř á d, 

nádř í zěny m spřá vní m ořgá něm ořgá nů s koly sě řozůmí  Křájsky  ů ř ád Liběřěc, odboř s kolství . 
Odvolácí  ř í zění  přobí há  podlě § 16 zá koná á zá koná c . 500/2004 Sb., spřá vní  ř á d. 

 

VII. Stížnost na postup při vyřizování žádosti o informace 

1. Z ádátěl mů z ě podát stížnost na postup př i vyř izová ní  z á dosti o infořmácě. Dů vody přo podá ní  

stí z nosti jsoů ůvěděny v § 16á odst. 1 pí sm. á) áz  d) zá koná. 

2. Stí z nost lzě podát písemně něbo ústně. Jě-li stí z nost podá ná ů stně  á nělzě-li ji ihněd vyř í dit, 

sěpí s ě sě o ní  písemný záznam. 

3. Lhů tá přo podá ní  stí z nosti jě 30 dnů odě dně: 

á. doručení sdě lění  podlě § 6, § 14 odst. 5 pí sm. c) něbo § 17 odst. 3 zá koná, 

b. uplynutí lhůty pro poskytnutí informace podlě § 14 odst. 5 pí sm. d) něbo § 14 odst. 7 

zá koná. 

4. O stí z nosti řozhodůjě nadřízený orgán. 

5. Zpřácovátěl př ědloz í  stí z nost spolů sě spisovy m mátěřiá lěm nádř í zěně mů ořgá nů do 7 dnů odě 

dně, kdy stí z nost dos lá s kolě, pokůd v tě to lhů tě  stí z nosti sá m (řozůmí  sě zpřácovátěl) zcělá 

něvyhoví  tí m, z ě poskytně poz ádovánoů infořmáci něbo koněc noů licěnc ní  nábí dků, něbo vydá  

řozhodnůtí  o odmí tnůtí  z á dosti. 

6. Př i vyř izová ní  stí z nosti ná postůp př i vyř izová ní  z á dosti o infořmácě sě postůpůjě podlě § 16á 

zá koná, v ř í zění  o stí z nosti přo poc í tá ní  lhů t, dořůc ová ní  á ná klády ř í zění  sě poůz ijě zá kon c . 

500/2004 Sb., spřá vní  ř á d. 

7. Mí stěm vědění  cěntřá lní  ěviděncě stí z nosti ná postůp př i vyř izová ní  z á dosti o infořmácě 

sěkřětářiá t s koly. 

 

VIII. Hrazení nákladů za poskytnutí informací 

1. Z ádátěl jě poviněn ůhřádit ná klády, ktěřě  vznikly v soůvislosti s poskytová ní m infořmácí . Ná jěho 

z á dost mů můsí  by t př ěděm sdě lěná př ědpoklá dáná  vy s ě ná kládů . 

mailto:sekretariat@kralak.cz
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2. Ná klády něsmí  př ěsá hnoůt ná klády spojěně  s poř í zění m kopií , opátř ění m těchnicky ch nosic ů  dát 

á s oděslá ní m infořmácí  z ádátěli. S kolá mů z ě vyz á dát i ů hřádů zá mimoř á dně  řozsá hlě  vyhlědá ní  

infořmácí . 

3. Vy s ě ů hřády zá poskytnůtí  infořmácí  jě stánověná Sazebníkem úhrad za poskytnutí informace 

dlě zá koná c . 106/1999 Sb., o svobodně m př í stůpů k infořmácí m, vě zně ní  pozdě js í ch př ědpisů , 

ktěřy  jě nědí lnoů soůc á stí  tě to smě řnicě. 

4. Ú hřádá ná kládů  mů z ě by t přověděná bězhotovostně  ná př í jmovy  ů c ět s koly něbo hotovostně  v 

pokládně  s koly. 

5. Zpřácovátěl jě opřá vně n poz ádovát od z ádátělě záplácění  věs kěřy ch vyc í slěny ch ná kládů  dlě 

sázěbní ků př ěd poskytnůtí m infořmácě. 

6. Zpřácovátěl jě opřá vně n něvydát z ádátěli infořmácě v př í pádě , z ě odmí tně ná klády ůhřádit (§ 17 

odst. 3 zá koná). 

7. V př í pádě , z ě bůdě s kolá zá poskytnůtí  infořmácě poz ádovát ů hřádů, zpřácovátěl pí sěmně  

ozná mí  tůto skůtěc nost spolů s vy s í  ů hřády z ádátěli př ěd poskytnůtí m infořmácě. Z ozná mění  

můsí  by t zř ějmě , ná zá kládě , jáky ch skůtěc ností  á jáky m způ soběm bylá vy s ě ů hřády vyc í slěná. 

Něsplní -li zpřácovátěl vů c i z ádátěli oznámovácí  povinnost, ztřá cí  s kolá ná řok ná ů hřádů ná kládů . 

Pokůd z ádátěl do 60 dnů  odě dně ozná mění  vy s ě poz ádováně  ů hřády ů hřádů nězáplátí , 

zpřácovátěl z á dost odloz í . Po dobů vyř izová ní  stí z nosti přoti vy s i poz ádováně  ů hřády táto lhů tá 

něbě z í . 

 

IX. Sazebník úhrad za poskytnutí informace 

Přávidlá přo poskytová ní  infořmácí  dlě zá koná c . 106/1999 Sb., o svobodně m př í stůpů k infořmácí m, vě 

zně ní  pozdě js í ch př ědpisů . 

Sazebník úhrad za poskytnutí informací dle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k 
informacím, ve znění pozdějších předpisů: 

1. Kopírování a tisk na kopírovacích strojích: 

a. fořmá t A4 jědnostřánny  c ěřnobí ly : 1,50 Kč/A4 

b. fořmá t A4 oboůstřánny  c ěřnobí ly : 2,00 Kč/A4 

c. fořmá t A3 jědnostřánny  c ěřnobí ly : 3,00 Kč/A3 

d. fořmá t A3 oboůstřánny  c ěřnobí ly : 4,00 Kč/A3 

2. Za odeslání informace 

á. pos tovně  á jině  poplátky dlě sázěb plátně ho pos tovní ho sázěbní ků 

3. Další věcné náklady 

á. dlě fořmy poskytováně  infořmácě 

4. Osobní náklady 

á. zá mimoř á dně  řozsá hlě  vyhlědá ní  infořmácí  př ěsá hně-li dobá zpřácová ní  á vyhlědá ní  

infořmácě 1. hod. á zá káz doů dáls í  zápoc átoů hodinů: 150,00 Kč/hodina. 

5. Pokůd jě poz ádováná  infořmácě obsáz ěná v půblikáci něbo tiskovině  vydá váně  Liběřěcky m 
křájěm, řěsp. jěho křájsky m ů ř áděm, hřádí  sě ná klády vě vy s i cěny př í slůs ně ho vy tisků. 

Poskytnutí informace je podmíněno uhrazením nákladů žadatelem – hotovostně v pokladně 

Střední školy gastronomie a služeb, složenkou nebo bezhotovostní platbou na příjmový účet 

školy. 

mailto:sekretariat@kralak.cz
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Pokud celkové náklady za poskytnutí informace nepřesáhnou částku 150,00 Kč, nebudou 

žadateli účtovány. 

Všechny druhy písemností a úkonů jsou pořizovány za ceny uvedené v sazebníku. 

mailto:sekretariat@kralak.cz

