Stredni Skola gastronomie a sluzeb, Liberec,

Dvorska 447/29, prispévkova organizace
Sidlo: 460 05 Liberec V, Dvorska 447/29

Informace vyplyvajici ze zakona €. 106/1999 Sb.

1) Stfedni Skola gastronomie a sluzeb, Liberec
Dvorska 447/29, 460 05 Liberec

2) Divod a zptsob zalozeni: poskytovani vzdélavani a vychovy zakd, prispévkova
organizace Libereckého kraje
3) Organizacni struktura
organizacni fad platny od 3. 9. 2011
4) Kontaktni spojeni
4.1. Postovni spojeni: Dvorska 447/29, 460 05 Liberec
4.2. Osobni navstéva: Dvorska 447/29, Liberec

4.3. Utedni hodiny: Pondéli — patek 7,30 - 15,00
4.4 Telefonni Cisla:
Reditel 482 424 350 email: slaich@sos-gs.cz

Sekretariat: 482 424 360 email: novohradska@so0s-gs.cz

Zastupce TV 482 424 346 email: knejzlikova@so0s-gs.cz
482 424 347 email: binder@so0s-gs.cz

Zastupce PV 485246 911 email: krebsova@so0s-gs.cz

4.5. Adresa internetové stranky
WWW.50S-0S.CZ

4.6. Adresa ID — datové schranky - g42k83i

5. Ptipadné platby lze poukazat
Cislo uétu: KB Liberec 29239461/0100

6. Identifikaéni ¢islo
00555053

7. Danové identifikacéni ¢islo
CZ00555053

8. Dokumenty
8.1. Zakladni pravni ptfedpisy, kterymi se Skola ve své ¢innosti fidi

9) Zadosti o informace — obecné informace a vzor Zadosti/odvolani
10) Ptijem zadosti a dalsi podani

11) Opravné prostiedky

12) Uhrady za poskytovani informaci

13) Vyrocni zpravy podle zakona ¢. 106/1999 Sb.
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Stredni Skola gastronomie a sluzeb, Liberec,

Dvorska 447/29, prispévkova organizace
Sidlo: 460 05 Liberec V, Dvorska 447/29

Obecné informace

VZORY

Vzor Zadosti dle zdkona 106/1999 Sb.

Vzor odvolani podle § 16 zdkona ¢. 106/1999 Sb.. o svobodném pfistupu k informacim

Pravidla pro poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k
informacim, ve znéni pozdé&jsich predpisu

Uvodni ustanoveni

1. Subjektem povinnym poskytovat informace je Stfedni Skola gastronomie a sluzeb
Liberec - / dale jen Skola

2. Skola je povinna poskytovat pouze ty informace, které se vztahuji k jeji ptisobnosti a
které mé nebo by méla mit k dispozici.

3. Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho <¢ast v jakékoliv podobé,
zaznamenany na jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zaznamu na listing,
zaznamu uloZeneho V elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového
nebo audiovizuélniho. Informaci neni poéitacovy program.

4. Je-li pozadovana informace v souladu s pravnimi piedpisy oznacCena za utajovanou
informaci, k niz zadatel nema opravnény ptistup, Skola informaci neposkytne

5. Pokud je poZadovana informace obchodnim tajemstvim, Skola ji neposkytne,
v takovémto ptipadé dojde k odmitnuti poskytnuti pozadované informace. Pfi
poskytovani informace, ktera se tyka vetfejnych prostiedkii, se nepovazuje poskytnuti
informace o rozsahu a ptijemci téchto prosttedkl za poruseni obchodniho tajemstvi.

6. Informace o0 majetkovych pomérech osoby, ktera neni povinnym subjektem, ziskané
na zéklad¢ zakonl o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo
socialnim zabezpeceni, Skola neposkytne.

7. Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a
osobni Udaje poskytne Skola jen vsouladu s pravnimi predpisy, upravujicimi
jejich ochranu (naptiklad § 11 az 16 obcanského zakoniku, § 5 a 10 zakona ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii a 0 zméné nékterych zakont). Skola poskytne
zakladni osobni udaje 0 osobé, které poskytly vefejné prostiedky, tato povinnost se
nevztahuje na poskytovani vefejnych prostiedki podle zakond v oblasti socialni,
poskytovani zdravotni péce, hmotného zabezpeceni v nezaméstnanosti, statni podpory,
stavebniho spofeni a statni pomoci pii obnov¢ uUzemi. Zakladni osobni udaje se
poskytnou pouze v tomto rozsahu: jméno, p¥ijmeni, rok narozeni, obec, kde ma
prijemce trvaly pobyt, vySe, ucfel a podminky poskytnutych verejnych
prostiredkii.
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Stredni Skola gastronomie a sluzeb, Liberec,

Dvorska 447/29, prispévkova organizace
Sidlo: 460 05 Liberec V, Dvorska 447/29

8. Skola mtize omezit poskytnuti informace, pokud:
a) se vztahuje vyluéné k jejich vnitinim pokyniim a personalnim ptredpisiim nebo
b) jde o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé jejich rozhodnuti, pokud zakon
nestanovi jinak, to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon¢i rozhodnutim,
9. Skola informaci neposkytne, pokud
a) jde o informaci vzniklou bez pouziti vetejnych prostredkd, ktera byla predana
osobou, jiz takovouto povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Zze s poskytnutim
informace souhlasi,
b) ji zvetejiiuje na zaklad¢ zvlastniho zakona a v pfedem stanovenych pravidelnych
obdobich aZ do nejblizsiho nasledujiciho obdobi nebo
C) by tim byla porusena ochrana prav tietich osob k pfedmétu prava autorského.
d) o probihajicim trestnim fizeni
e) o rozhodovaci ¢innosti soudt s vyjimkou pravomocnych rozsudki
10. Zadatelem o poskytnuti informace je kazda fyzickad a pravnicka osoba, kterd o
informaci pozada.
11. Zadost o poskytnuti informace muiZe byt podina tistné, pisemné&, pisemné
prostiednictvim sité datovych schranek nebo sluzeb elektronickych
komunikaci. Zadost ¢inéna elektronicky se podava prostéednictvim elektronické
podatelny.
12. Informace se zadateli poskytuje na zakladé zadosti nebo zverejnénim.
13. Mistem vedeni centralni evidence Zadosti je sekretariat Skoly.

Postup pri prijimani zadosti

=

Zadost je podana dnem, kdy byla dorugena 3kole.
2. O tustn€ podané zadosti se vyhotovi ufedni zdznam, ktery musi obsahovat:

a) datum pfijeti Zadosti,

b) identifikaéni tdaje o Zadateli (fyzické osoby: jméno, piijmeni, adresa pro
dorucovani, pravnické o0soby: nazev pravnické osoby, identifika¢ni ¢&islo,
adresa jejiho sidla, adresa pro doruCovani apod., adresou pro dorucovani se
rozumi téz elektronicka adresa),

C) predmét zadosti,
d) jméno a pracovni zatazeni pracovnika, ktery zadost pfijal, jeho podpis.

3. VsSechny zadosti musi byt bez zbytecného odkladu v den doruéeni predany tediteli
Skoly
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Stredni Skola gastronomie a sluzeb, Liberec,

Dvorska 447/29, prispévkova organizace
Sidlo: 460 05 Liberec V, Dvorska 447/29

Postup pri vyrizovani zadosti

1. Brani-li nedostatek udaju o zadateli postupu vyfizeni zadosti o informaci (napiiklad
Zadatel uvedl v Zadosti pouze minimalni nalezitosti), vyzve zpracovatel Zadatele ve
lhiteé do 7 dni ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil, nevyhovi-li Zadatel této
vyzvé do 30 dni ode dne jejiho doruéeni, rozhodne zpracovatel o odloZeni Zadosti.

2. Zpracovatel pisemnou Z&dost posoudi z hlediska srozumitelnosti (§ 14 odst. 5 pism. b)
zakona). Je-li Zadost nesrozumitelna, nejasna nebo formulovana pfili§ obecné, vyzve
zpracovatel ve 1haté do 7 dni ode dne podani Zadosti Zadatele, aby svou Z&dost ve
lhité do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy upiesnil.

Neupfiesni-li zadatel zadost ve stanovené lhuté, rozhodne zpracovatel o odmitnuti
Zadosti.

3. Vptipadé, ze bude Skola za poskytnuti informace pozadovat uhradu nakladd,
zpracovatel pisemné oznami tuto skuteCnost spolu s vysi Uhrady Zadateli pred
poskytnutim informace. Z oznameni musi byt ziejmé, na zakladé jakych skute¢nosti
a jakym zpusobem byla vySe thrady vyc¢islena. Nesplni-li zpracovatel vaci Zadateli
oznamovaci povinnost, ztraci $kola narok na uhradu nakladi.

4. Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvetejnéné informace,
muze zpracovatel co nejdiive, nejpozdéji vak do 7 dni, misto poskytnuti informace
sdélit zadateli tdaje umoznujici vyhledani a ziskani zvetfejnéné informace. Pokud
zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, zpracovatel mu ji poskytne.

5. Obsahuje-li Zadost vSechny zakonem stanovené nalezitosti a neni-li odtivodnén jiny
postup, poskytne zpracovatel ve lhiaté do 15 dnu od pfijeti zadosti nebo jejiho
doplnéni zadateli pozadované informace. Lhiita pro poskytnuti informaci miize byt na
zékladé zadosti zpracovatele ze zdvaznych divodd uvedenych v § 14 odst. 7 pism.
a),b),c) zékona prodlouzena, a to nejvyse o 10 dni. O prodlouzeni lhity rozhoduje
feditel Skoly.
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Stredni Skola gastronomie a sluzeb, Liberec,

Dvorska 447/29, prispévkova organizace
Sidlo: 460 05 Liberec V, Dvorska 447/29

V.

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Nevyhovi-li zpracovatel i jen z¢asti zadosti, vyda o tom ve lhaté do 15 dni ode dne
pfijeti podani nebo upfesnéni zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popiipadé o
odmitnuti ¢asti Zadosti s vyjimkou ptipadud, kdy se zadost odlozi.

V.

Prijem Zadosti a dalSich podani

Zadost o poskytnuti informace miZe byt podana Ustné, pisemné, pisemné
prostfednictvim sit¢ nebo sluzby elektronickych komunikaci. Zadost ¢inéna
elektronicky se podava prostfednictvim elektronické podatelny.

Zpusob pro podani Zadosti

1. Gstné
O ustné podané zadosti se vyhotovi ufedni zdznam, ktery musi obsahovat:

a) datum pftijeti zadosti,

b) identifika¢ni Gdaje o zadateli (fyzické osoby: jméno, piijmeni, datum
narozeni, adresa mista trvalého pobytu, adresa bydlist¢ a adresa pro
dorucovani, prdvnické osoby: nazev pravnické osoby, identifika¢ni Eislo,
adresa jejiho sidla, adresa pro doru¢ovani apod., adresou pro dorucovani se
rozumi téz elektronicka adresa),

c¢) predmét zadosti,

d) jméno a pracovni zafazeni pracovnika, ktery zadost pfijal, jeho podpis.

2. telefonicky:

kontaktni centrum ( + 420 ) 482 424 360 -sekretariat
3 osobng:

na sekretariatu jednotlivych Skoly v tiednich hodinach 7,30 — 15,00 hodin

4.pisemné

Nalezitosti pisemné Zadosti - Ze Zadosti musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu
je urCena, a ze se zadatel doméaha poskytnuti informace ve smyslu zakona. Fyzicka
osoba uvede v zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu
nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté¢ a adresu pro dorucovani,
liSi-1i se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev,
identifikacni ¢islo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla.
Adresou pro doruc¢ovani se rozumi téz elektronickd adresa.
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Neni-li ze zadosti ziejmé, kterému povinnému subjektu je urena, a Ze se zadatel
doméhé poskytnuti informace ve smyslu tohoto zdkona, neobsahuje-li Zadost adresu
pro doru¢ovani, ptipadné neni-li elektronicka zadost podana prostfednictvim
elektronické podatelny povinného subjektu, neni Zadosti ve smyslu tohoto zakona.

Zédost je mozno podat:

postou: Stfedni Skola gastronomie a sluzeb, Liberec
Dvorska 447/29
460 01 Liberec

predanim pisemné Zadosti primo na sekretariatu Skoly, Dvorska 447/29, Liberec 5,
pavilon A, prvni patro.

navstévni hodiny:
Po-pa 07:30 - 15:00
elektronickou postou - s0sgs@so0s-gs.cz
Pravidla pro poskytovani informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim ve znéni pozdé&jsich piedpist.
VI.
Odvolani

1. Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani.

2. Zpracovatel ptedlozi odvolani spolu se spisovym materiadlem nadiizenému organu ve
l1htit¢ 15 dni ode dne doruceni odvolani. Podle § 178 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, nadfizenym sprdvnim organem organu Skoly se rozumi Krajsky ufad
Liberec, odbor Skolstvi.Odvolaci fizeni probiha podle § 16 zdkona a zdkona C.
500/2004 Sb., spravni ad.

VI.

StiZznost na postup pri vyrizovani zadosti o informace

1. Zadatel miize podat stiznost na postup pii vyfizovani zadosti o informace. Divody
pro podani stiznosti jsou uvedeny v § 16a odst. 1 pism. a) az d) zakona.

2. Stiznost lze podat pisemné nebo tstné. Je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned
vyridit, sepise se o ni pisemny zaznam.

3. Lhuta pro podani stiznosti je 30 dnu ode dne

a) doruceni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism.c) nebo § 17 odst. 3 zakona

b)  uplynuti lhity pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14
odst. 7 zakona.
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Dvorska 447/29, prispévkova organizace
Sidlo: 460 05 Liberec V, Dvorska 447/29

O stiznosti rozhoduje nad¥izeny organ.

Zpracovatel piedlozi stiznost spolu se spisovym materialem nadfizenému organu do 7

dni ode dne, kdy stiZznost doSla Skole, pokud v této Thuté stiznosti sam (rozumi se

zpracovatel) zcela nevyhovi tim, ze poskytne pozadovanou informaci nebo kone¢nou
licen¢ni nabidku, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

6. Pfi vyfizovani stiznosti na postup pii vyfizovani Zadosti o informace se postupuje
podle § 16a zakona, v fizeni o stiznosti pro pocitani lhut, doru¢ovani a naklady fizeni
se pouzije zékon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad.

7. Mistem vedeni centralni evidence stiznosti na postup pii vyfizovani zadosti o

informace sekretariat Skoly.

ok~

VIIIL.

Hrazeni nakladu za poskytnuti informaci

1. Zadatel je povinen uhradit naklady, které vznikly v souvislosti s poskytovanim
informaci. Na jeho zadost mu musi byt pfedem sdé€lena predpokladané vyse nakladu.

2. Naklady nesmi presahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatienim technickych
nosi¢tl dat a sodeslanim informaci zadateli. Skola mize vyzadat i Ghradu za
mimoftéadné rozsahlé vyhledani informaci.

3. Vyse Uhrady za poskytnuti informaci je stanovena Sazebnikem uhrad za poskytnuti
informace
dle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jSich
ptedpisi, ktery je nedilnou soucasti této smérnice.

4. Uhrada nakladt miZe byt provedena bezhotovostné na piijmovy udet $koly nebo
hotovostné v pokladné Skoly

5. Zpracovatel je opravnén pozadovat od Zzadatele zaplaceni vesSkerych vycislenych
nakladt dle sazebniku pted poskytnutim informace.

6. Zpracovatel je opravnén nevydat zadateli informace v pfipadé, ze odmitne naklady
uhradit (8 17 odst. 3 zakona).

7. V piipadé, Ze bude Skola za poskytnuti informace pozadovat Uhradu, zpracovatel
pisemné oznami tuto skuteCnost spolu svysi Ghrady Zzadateli pfed poskytnutim
informace. Z oznameni musi byt ziejmé, na zakladé jakych skuteCnosti a jakym
zpusobem byla vySe uhrady vycislena. Nesplni-li zpracovatel vii¢i zadateli
0znamovaci povinnost, ztraci Skola narok na thradu nakladii. Pokud Zadatel do 60 dnt
ode dne ozndmeni vySe pozadované Uhrady Uhradu nezaplati, zpracovatel Zadost
odlozi. Po dobu vyftizovani stiznosti proti vysi pozadované thrady tato lhiita nebézi.

IX.

Sazebnik Uhrad za poskytnuti informace

Pravidla pro poskytovani informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist.

BANKOVNI SPOJENI ICO DIC TELEFON ID schréanka WWW.S0S.9S.CZ
KB Liberec 29239461/0100 00555053 CZ00555053 482 424 360 g42k83i S0Sgs@s0s-gs.cz


mailto:sosgs@sos-gs.cz
http://www.kraj-lbc.cz/public/vnejsi_vztahy/sazebnik_uhrad_za_poskytnuti_informaci_28464ee346.rtf
http://www.kraj-lbc.cz/public/vnejsi_vztahy/sazebnik_uhrad_za_poskytnuti_informaci_28464ee346.rtf
http://krajsky-urad.kraj-lbc.cz/getFile/case:show/id:78877

Stredni Skola gastronomie a sluzeb, Liberec,

Dvorska 447/29, prispévkova organizace
Sidlo: 460 05 Liberec V, Dvorska 447/29

Sazebnik uhrad za poskytnuti informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich prredpisu

1. Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich

- format A4 JednoStranny........o.ovuiiuiiiiii e 1,50 K¢/A4
- TOrmat A4 obOUSLIANNY . ... ..ovitie it 2,00 K¢/A4
- format A3 Jednostranny..........oouiiuiiiiiii e 3,00 K¢&/A3
- format A3 ObOUSIIANNY . ....uttiti et 4,00 K¢/A3
2. Tisk natiskarnach PC

- format A4 nalaserovE tiSKArNE. ... .....ooviiiiiii 2,00 K¢/A4
- format A4 na ostatnich tiskarnach................coooiiiiiiii i 2,50 K¢/A4
3. Kopirovani na magnetické nosice

- nenahrand disketa 3,5“. ... ... ... dle skutecnych naklada
- nenahrané CD......ooiiii e dle skute¢nych néklada

4. Jiné kopirovani a filmovani
- VIdEO... . e e e de skutenych nakladi
- kopirovani atypickych materidlt (vétsi jak A3).................... dle skute¢nych néklada

5. Zaodeslani informace
- postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku

6. Dalsi vécné naklady
- dle formy poskytované informace

7. Osobni naklady

- za mimofadn¢ rozsahlé vyhledani informaci pfesahne-li doba zpracovani a vyhledani
informace 1. hod. a za kazdou dalS$i zapocatou hodinu..................... 150,00
K¢/hod.

8. Pokud je poZzadovana informace obsaZena v publikaci nebo tiskoviné vydavané
Libereckym krajem resp. jeho krajskym ufadem, hradi se naklady ve vysi ceny
ptislusného vytisku.

Poskytnuti informace je podminéno uhrazenim niakladu Zadatelem — hotovostné
v pokladné Stredni §koly gastronomie a sluZeb,sloZenkou nebo bezhotovostni platbou
na prijmovy ucet Skoly.

Pokud celkové naklady za poskytnuti informace nepresahnou castku 150,00 K¢,
nebudou Zadateli ictovany.

VSechny druhy pisemnosti a ikkoni jsou pofizovany za ceny uvedené v sazebniku.

BANKOVNI SPOJENI ICO DIC TELEFON ID schranka WWW.S0S.gS.CZ
KB Liberec 29239461/0100 00555053 CZ00555053 482424360  g42k83i 50S0S@S0S-0S.CZ
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