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Uvod

Stredni Skola gastronomie a sluZeb rozviji védomosti, dovednosti a schopnosti
ziskané v zakladnim vzdélavani a poskytuje Zakiim obsahové Sirsi odborné i vSeobecné

vzdélani. Vytvari predpoklady pro uspéSny vykon povolani, plnohodnotny osobni

i obcansky zivot, samostatné ziskavani informaci, celoZivotni ucent.

Skolni Fad vychazi ze zdkona o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ¢. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich
pravnich predpist, avyhlasky o stfednim vzdélavani avzdélavani v konzervatori

¢.13/2005 Sb.
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1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

Organizace vyucovani

Vyucovani probiha podle schvaleného ¢asového rozpisu hodin, rozvrhu hodin trid

a nepovinnych predméti a odborného vycviku.

Zmény vrozvrhu hodin a odborného vycviku, zastupovani, organizované akce,
popfr. jiné zmény v organizaci dne, jsou oznamovany s predstihem na oznaceném
misté (Skolni informacni systémy Bakalari a Microsoft Teams, webové stranky

Skoly, informace tridniho ucitele a ucitele odborného vycviku).

Skolni budova se otvira pro %aKky v 6.50 hod., uzavira se po skonéeni vyucovani; po
skonceni vyucovani se mohou Zaci zdrzovat v prostorach Skoly pouze tehdy, jestlize

jim to naridi pedagogicky pracovnik.

Piistup do aredlu teoretického vyucovani, jednotlivych pavilond, Saten
ana pracovisté odborného vycviku vbudové CENTRUM je umoZnén pomoci
elektronického pristupového systému (¢ip). Zak je povinen zajistit uzavieni dvef,

které jsou zabezpeceny elektronickym pristupovym systémem.

Zak chodi do $koly pravidelné a véas nejméné deset minut pied zahajenim prvni
hodiny vyucovani, na pracovisté odborného vycviku podle stanoveného zacatku
vyucovaciho dne. Zaci respektuji skute¢nost, Ze dochazka na odborny vycvik bude
vsouladu se zvolenymi obory prizplisobena potrebam pracovisté (odpoledni
smény, piipadné soboty, nedéle). Je udélena vyjimka nastupu zaki druhych

a tiretich ro¢niki od 6.00 hod. (§ 13, odst. 3 vyhl. ¢. 13/2005 Sb.).

Na zacatku vyucovaci hodiny ucitel provadi kontrolu pritomnosti Zaki se zapisem

do elektronické tridni knihy.

Béhem vyucovani se ZzZaci ridi pokyny vyucujicich, pouZivani nedovolenych
pomdticek je zakdzano, Zaci nevyrusuji. Mobilni telefony a dalsi osobni elektronicka

zatizeni jsou vypnuta (v tichém reZimu, uloZeno v taskach).

Pro vyuku ve Skole neni zapotrebi vyuZzivat vlastnich notebookii ¢i jiného
IT vybaveni. Vyuka je dostatecné zajisténa vybavenim Skoly. PouZivani
soukromych zarizeni (notebook, telefon, tablet apod.) je moZné pouze se svolenim
vyucujiciho. Za zarizeni odpovida zak sam a Skola za toto zarizeni nenese Zadnou

odpovédnost (pri poskozeni, ztraté, zcizeni apod.).



1.9 Béhem prestavek se zaci pohybuji v urceném pavilonu, pripadné realizuji prechody
do odbornych uceben. Po skonceni prestavky se Zaci nezdrZuji na chodbach

ani mimo pavilony.

1.10 Pfred zahdjenim vyucCovani pomaha kontrolovat tridni sluzba stav zatizeni
v ucebné, totéZ ucini ipri zméné ucebny. Pripadné zavady hlasi vyucujicimu.
Po skonceni kazdé vyucovaci hodiny prislusny ucitel s pomoci tiidni sluzby zajisti

uklid a rAadné smazani tabule.

1.11 Nedostavi-li se vyucujici do tfidy do deseti minut od zacatku hodiny, lze
predpokladat, Ze neni ve Skole pritomen. Tridni sluzba v tomto pripadé informuje
zastupce reditele, reditele nebo jiného zaméstnance Skoly. Pred odchodem ze tridy
po skonceni vyucovani tfidni sluzba kontroluje ve spolupraci s ucitelem uzavieni
oken, Cistotu lavic a tfidy vcetné zvednuti Zidlicek. Po skonceni vyuky v ucebné
zajisti posledni vyucujici jeji uzamceni. Zaroven hlasi zavady, poskozeni ¢i ztratu
véci.

1.12 V priibéhu vyucovani a odborného vycviku je dovoleno nezletilym zaktim odchazet
zvyucovani pouze v mimoradnych piipadech naZadost zakonnych zastupct.
Svoleni s odchodem ozndmi zakonny zastupce tiidnimu uciteli, popft. uciteli
odborného vycviku e-mailem, SMS zpravou nebo prostiednictvim systému
Bakalari. Zletily Zak oznami odchod zvyuky tfidnimu uciteli, popt. uciteli
odborného vycviku. Neozndmeni odchodu je automaticky povazovano za svévolny

odchod.

1.13 ZAci si vytizuji své zalezitosti v kancelari pouze o prestavkach ve stanovenych

urednich hodinach.

1.14 Vyvolavani uciteli a zaka ze tiid v dobé vyucovani neni dovoleno. Jednani ucitelt
s rodici, se Zaky a s navStévami nesmi byt na dkor vyucovaci hodiny v teoretickém

i praktickém vyucovani.

1.15 Odborna praxe studijnich oborid Hotelnictvi, Gastronomie a Kosmetické sluzby
se kond v priibéhu mésici duben, kvéten a Cerven. Délka praxe pro 1. ro¢nik
je vrozsahu 120 hodin (10 dni x 6 hod. denné), rozsah praxe pro 2. a 3. ro¢nik
je 140 hodin (10 dni x 7 hodin denné). Praxi si prioritné miliZe zajistit zak sam

v misté bydliSté nebo na smluvnich pracovistich skoly.
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2.1

2.2

2.3

Dochazka na teoretické a praktické vyucovani

Povinnosti Zzakl je dochazet nateoretické vyucovani pravidelné avcas podle
stanoveného rozvrhu hodin azucastnovat se vyucovani vSech vyucovacich
predméti. Na praktické vyucCovani se musi Zaci dostavit vcas dle stanoveného

zacatku vyucovaciho dne.

Zak mize byt uvolnén z teoretického nebo praktického vyucovani na pisemnou

zadost zakonnych zastupct, a to:
- zjedné vyucovaci hodiny prisluSnym ucitelem,

-z vice vyucovacich hodin do jednoho dne tfidnim ucitelem nebo ucitelem

odborného vycviku,

- ze dvou i vice dnti feditelem Skoly (Zadost zak predlozi v dostate¢ném casovém

piredstihu tridnimu uciteli, popf. uciteli odborného vycviku).

Zak je povinen oznamit dvody neptitomnosti v teoretickém i praktickém
vyucovani ihned prostirednictvim systému Bakalari, telefonicky nebo e-mailem
nejpozdéji do tii kalendarnich dnd od pocatku jeho nepiitomnosti (§ 67 zakona
€.561/2004 Sb.). Do tii dni lze nepfiitomnost dolozit zakonnym zastupcem
nezletilych zak, zletili Zaci se omlouvaji sami, s védomim rodi¢i nebo osobou,
ktera plni viici zakovi vyzivovaci povinnost. Omluvenku je zZak povinen doloZit
prostrednictvim systému Bakalari (v krajnim pripadé v omluvném listu) ihned po
navratu do Skoly (tfidnimu uciteli) nebo na odborny vycvik (prisluSnému uciteli
odborného vycviku). V pripadé netcasti na odborném vycviku v individualni formé

s w7

vyuky se plnolety Zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zaka:

- nejprve spoji s provozovnou, v niz Zak vykonava odborny vycvik a oznami
diivod a predpokladanou délku nepiitomnosti,
- nasledné nahlasi absenci v odborném vycviku vedouci ucitelce odborného

vycviku.

V pripadé, Ze zletily Zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zaka zanedba povinnost
hlaSeni absence, bude absence pokldddna za neomluvenou se vSemi dtisledky

z toho vyplyvajicimi.



2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

Skola miize pozadovat, pokud to povazuje za nezbytné, dolozeni nepritomnosti
zaka z diivodu nemoci oSetiujicim lékarem zaka, resp. praktickym lékarem pro déti

a dorost, a to pouze jako soucast omluvenky vystavené rodici Zaka.

74k, ktery splnil povinnou $kolni dochazku, miZe zanechat vzdélani na zakladé
pisemného sdéleni doruceného rediteli Skoly. Soucasti sdéleni nezletilého Zaka

je souhlas jeho zakonného zastupce (§ 68 zakona ¢. 561/2004 Sb.).

Jestlize se zak neucastni po dobu péti dnli bez udani divodu vyucovani
nebo odborného vycviku, informuje tfidni ucitel nebo ucitel odborného vycviku

zastupce reditele pro teoretické vyucovani, popr. reditele.

Ma-li zZak v teoretickém vyucovani absenci vétsi nez tficet procent z oducenych
hodin, bude Zak prezkousen formou komisionalni zkousky. Presahuji-li zameSkané
hodiny zaka v télesné vychové povolenou hranici nebo necvici-li zak z dtvodu,
Ze je po nemoci nebo nenosi obleceni a boty vhodné pro télesnou vychovu, mize

mu vyucujici natidit nahradu hodin do Sedesati procent oducenych hodin.

Jestlize Zak nesplni sedmdesat procent dochazky na odborny vycvik za pololeti
Skolniho roku a zaroven nesplni ¢innosti predepsané ucebnimi osnovami, nebude
klasifikovan. Zak si doplni nesplnénou vyuku v nahradnich pracovnich sménach

podle dohody s ucitelem odborného vycviku.

Reditel $koly miZe prerusit zletilému Zaku studium najeho pisemnou Zadost,
resp. nezletilému zaku na pisemnou zadost jeho a jeho zdkonného zastupce, a to
na dobu nejvyse dvou let.

Reditel $koly miize v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti
rozhodnout o podminéném vylouceni Zaka ze Skoly nebo o vylouceni Zaka ze Skoly,

pokud se dopusti sdileni digitalniho obsahu, ktery podléha ochrané autorského

zakona.
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3.2
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3.4

3.5

3.6

Hygienické a bezpecnostni zasady

VSichni Zaci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimoskolnich akcich tak, aby neohrozili

zdravi svoje ani svych spoluzakii i jinych osob.

Kazdy Uraz nebo poranéni, k némuz dojde béhem vyucovani ve tridé, na chodbé,
na odborném pracovisti, na htisti nebo kdekoliv jinde pti akcich Skoly, jsou Zaci

povinni hlasit ihned nékterému uciteli.

Tridni wucitel seznami vSechny zaky stimto Skolni radem aspoZarnimi
a bezpecnostnimi predpisy Skoly. O pouceni provede zapis do elektronické tridni

knihy.

Pfi vyuce v télocvi¢né, na hristi, v bazénu, v odbornych ucebnach a na odborném
vycviku odlouc¢eného pracovisté Skoly a na pracovistich fyzickych a pravnickych
osob, které uzaviely se Skolou smlouvu, zachovavaji Zaci specifické bezpecnostni
piredpisy urcené pro tyto prostory. Ucitelé daného predmétu jsou povinni pfi prvni
vyucovaci hodiné nového Skolniho roku nebo pii prvnim vyucovacim dnu
odborného vycviku seznamit zaky s témito specifickymi bezpecnostnimi predpisy
adodatecné poucit izaky, ktefi naprvni vyucovaci hodiné nebo prvnim
vyucovacim dnu chybéli, popr. nastoupili do Skoly v priibéhu sSkolniho roku.

O pouceni provede ucitel zaznam do elektronické tfidni knihy.

Pied akcemi mimo Skolu (exkurze, lyZarsky vycvik, turisticky kurz, ...) ucitel, ktery
akci organizuje nebo tridu doprovazi, pouci zaky o prislusnych bezpecnostnich
predpisech. O pouceni provede zaznam do elektronické tfidni knihy, na odborném

vycviku na predepsany formular.

Zaktim neni dovoleno ve $kolni budové a vymezeném arealu $koly, na odlouc¢enych
pracovistich Skoly, pri praktickém vyucovani a pti vSech Skolnich akcich koufrit,
uzivat drogy ajiné navykové latky (alkohol, omamné latky, psychotropni latky
a ostatni latky, které ovliviiuji rozpoznavaci schopnosti a soustredénti). Pfi nalezeni
téchto latek, drogy nebo alkoholu u Zaka budou zabaveny a uloZeny do trezoru
a sepsan protokol se svédkem. Nasledné budou informovani rodice Zaka a Zak bude
podminéné vyloucen se zkuSebni lhiitou, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Je-li
zak pod vlivem alkoholu, drog nebo ma abstinencni priznaky nadrogy
a je v ohroZeni Zivota, privola pedagogicky pracovnik lékarskou pomoc. Nasledné

v v

jsou informovani rodice. V pripadé, Ze Zak je pod vlivem alkoholu nebo drog a neni



v ohroZeni Zivota, informuje pedagogicky pracovnik rodice Zaka. V obou pripadech
je Zak potrestan podminénym vyloucenim se zkuSebni lhiitou na dobu nejdéle
jednoho roku. V pripadé, Ze zakonny zastupce nezajisti dalsi péci osvé dite,
uvédomi tridni ucitel vychovného poradce, aten informuje oddéleni socidlni
prevence akuratora. Podrobnosti kpostupu proti noSeni, drZeni, uZivani
a distribuce navykovych latek jsou uvedeny v priloze ¢. 2. Pfi nalezeni drogy
vbudové Skoly avdalSich zarizenich slouzicich kvyuce informuje prislusny
pedagogicky pracovnik reditele Skoly nebo jeho zastupce, ktefi zajisti misto nalezu

a drogu a zavolaji policii.
3.7 Hygienické zasady

- Zé4ci jsou povinni denné se pirezouvat a jsou povinni odloZit si obuv a svrchni
odév do pridélenych uzamykatelnych skiinék v Satnach, bez vyslovného
povoleni pedagogickych pracovnikli je nesmi nosit do tfid ani na vlastni
pracovisté odborného vycviku. Sportovni obuv neni uznavana jako preztvky.

Y4

-V 8atnach jsou povinni zachovavat provozni rad.

- ZAci udrzuji poradek a ¢istotu $kolnich prostor a okoli, jsou povinni provést
zakladni UKklid svého pracovisté, odstranit jimi zplisobeny neporadek

a aktivné spolupracovat na udrzovani poradku v celém arealu skoly.

- Ve tridach jsou udrzovany teploty v ramci normy, sluzba na pokyn ucitelti

zajiStuje pravidelné vétrani a poZadovanou teplotu (regulace topeni).

3.8 Skolni tiraz (podrobnosti ve vyhl. & 64/2005 Sb., o evidenci tirazfi Zakd, smérnici

Skoly a ve smlouvach o zajisténi odborného vycviku a odborné praxe)

- KazZdy uraz nebo poranéni, k némuZ dojde béhem vyucovani v arealu skoly
nebo kdekoliv jinde pri akcich Skoly, jsou Zaci povinni hlasit ihned nékterému
uciteli, spolupracovat pti zaznamu o uraze a chovat se dle dalsich pokynti

pracovniki skoly.
-V pripadé vazného drazu nebo Spatného zdravotniho stavu Zaka ostatni
okamzité privolaji nejblizSiho pedagogického pracovnika, ktery zajisti prvni

pomoc a lékarské oSetieni.



3.9 Zakim neni dovoleno pouZivat mobilni telefony, notebooky, tablety, sluchétka,
chytré hodinky a dalsi osobni pfenosna elektronicka zatizeni pii vyucovani, pokud

vyucujici nestanovi jinak.

3.10 Zaci nesmi nosit do tfidy, do $koly, na odborny vycvik a na akce potadané $kolou
stielné zbrané, rezné a bodné, dale jakékoliv nebezpetné predméty ¢i predméty,

které nejsou urceny k vyuce.
3.11 Zakim neni dovoleno nosit na teoretické a praktické vyucovani jakakoliv zvirata.

3.12 Zakiim neni dovoleno vyklanét se z oken a pouZivat vlastni elektrospottebice,

vCetné nabijecek na elektronicka zarizeni.

3.13 Vzhledem k budoucim profesim absolventi skoly se od vSech zaki vyzaduje fadna
upravenost zevnéjSku (Cisté a vhodné obleceni), spoleCenské chovani a béhem
vyucovani se zakazuje konzumace potravin a Zvykani (viz priloha ¢. 3 - Osobni

kodex Zaka Skoly).

3.14 Skola dba nadislednou ochranu Z4kd pied socialné patologickymi jevy

a pred projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.
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Vychovna a poradkova opatreni

Kazdé svévolné poskozeni nebo zniceni majetku skoly, Zaki nebo ucitelii ¢i jinych

osob hradi skodu Zak, resp. rodice Zaka, ktery Skodu zpusobil.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tridnimu uciteli nebo uciteli odborného
vycviku. Do Skoly nosi Zaci pouze véci potrebné k vyuce, cenné véci do Skoly
a na odborny vycvik nepatfi.

Sluzbu ve tridach konaji stfidavé jednotlivi Zaci, kteri se ridi pokyny tridniho
ucitele.

Pro zajisténi informovanosti rodi¢i slouzi elektronicka zakovska knizka. Pro dalsi

komunikaci rodici se $kolou slouzi telefonické kontakty, prislusné e-maily skoly

a elektronicky informacni systém Bakalafi.
Vychovnymi opatienimi jsou pochvaly nebo jind ocenéni a kazeniska opatient.
Pochvalu nebo jiné ocenéni udéluje Zakiim tridni ucitel, ucitel nebo reditel skoly.

Podle zavaZnosti provinéni mohou byt Zaklim uloZena néktera z téchto vychovnych
opatieni k posileni kazné zak:

- napomenuti tiidniho ucitele,

- dutka tridniho uditele,

- dutka reditele skoly,

- podminéné vylouceni,

- vylouceni ze studia.
Vychovna opatteni jsou upravena v piiloze ¢. 5 Skolniho fadu - Sank¢ni rad.

V rozhodnuti o podminéném vylouceni ze studia stanovi reditel Skoly zkuSebni
lhtitu, a to nejdéle na dobu jednoho roku.
Jeden typ kazenského opatreni mize byt béhem pololeti $Skolniho roku udélen vzdy

jednou.

4.10 Dopusti-li se Zak hrubych, opakovanych slovnich a umyslnych fyzickych atoki viici

zaméstnancim Skoly ¢i Skolského zatizeni nebo vici ostatnim zakiim, oznami
reditel Skoly tuto skutecnost organu socialné pravni ochrany déti, jde-li

o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi, v pripadé zletilého i nezletilého.

4.11 Podle potieb Skoly budou poskytnuty zakiim poradenské sluzby

nebo psychologicka Setfeni vychovnym poradcem, protidrogovym preventistou

10



nebo psychologem. Pri pouZiti psychologickych testii a jejich zpracovani se vychazi
v ,Umluvy Rady Evropy o ochrané jednotlivct pti automatizovaném zpracovani dat

ETS No. 108"

11
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5.3

5.4
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5.6

5.7

Prava Zaka a zakonnych zastupcii nezletilych zaku

VSechna prava zakli budou respektovana vplném rozsahu nazakladé
,Listiny zakladnich prav a svobod“ (zakon ¢ 2/93 Sb.) a ,Umluvy o pravech ditéte”
(zdkon ¢. 104/91 Sb.).

Zaci maji pravo navzdélavani a$kolské sluzby podle $kolského zikona

¢ 561/2004 Sh., § 21.

Informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani jsou sdélovany jak zaklim, tak i jejich
rodicim.

7Zak ma pravo adekvatnim zplisobem vyjadiovat sviij nazor ve vsech vécech,
které se ho tykaji, pricemz jim musi byt vénovana pattricna pozornost. Své nazory
miiZze smérovat tfidnimu uciteli, Skolnimu metodikovi prevence, vychovnému

poradci.

74k méa pravo byt ochranén pred fyzickym nebo psychickym nasilim a nedbalym
zachazenim. Nikdo nema pravo druhému zadnym zptlisobem ubliZovat.

Z4ak ma pravo poZadat o pomoc nebo radu kohokoli z pracovnik® $koly - pokud
se citi v jakékoli nepohodé nebo ma néjaké trapeni.

Zak ma pravo vyuzivat ke vzdélavani, relaxaci nebo oddechu, po dohodé
s prislusSnymi vyucujicimi aza dodrzeni oteviraci doby, provoznich rada
a bezpecCnostnich opatfeni stanovenou volnocasovou ucebnu, kde mize vyuzit

sluzeb notebooki, tiskdrny a moznosti ohi‘evu jidla v mikrovinné troubé.
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6

Povinnosti zaki a zakonnych zastupcii nezletilych zZaki

(zakon & 561/2004 Sb., § 22)

6.1 Zaci jsou povinni

radné dochazet nateoretické a praktické vyucovani, ucCastnit se akci
souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly a radné se vzdélavat,

Y4

dodrzovat skolni rad a provozni fady na pracovistich,

dodrZovat predpisy a pokyny Skoly, smluvnich pracovist odborného vycviku

k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiZ byli seznameni,

zaci respektuji skutecnost, Ze dochazka na odborny vycvik bude v souladu
se zvolenymi obory prizpilisobena potrebadm pracovisté (odpoledni smény,
piipadné soboty, nedéle, svatky,

zaci oboru kadernik respektuji skutec¢nost, Ze béhem vyuky si vzajemné

v ramci osnov upravuji, stfihaji a barvi vlasy.

6.2 Zletili zaci jsou povinni

informovat skolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaZnych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani,

dokladat divody své nepritomnosti (omluvenka od rodice, popiipadé osoby,
ktera vici zletilym zaktim plni vyZzivovaci povinnost, omluvenka od lékare),
oznamovat Skole udaje do Skolni matriky (jméno a prijmeni, rodné ¢islo,
statni obc¢anstvi, misto trvalého pobytu, idaje o predchozim vzdélavani, druh
zdravotniho postiZeni nebo zdravotniho znevyhodnéni, pokud by mohly mit
vliv na pribéh vzdélavani, jméno a prijmeni, adresu a telefonické spojeni
rodice, popiipadé osoby, ktera vicCi zletilym zakim plni vyZzivovaci

povinnost).

6.3 Zakonni zastupci nezletilych zaku jsou povinni

zajistit, aby zZak radné dochazel do Skoly,

osobné se zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
zaka,

informovat Skolu ozméné zdravotni zptlsobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh

vzdeélavani,
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6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

- dokladat diivody nepritomnosti Zdka, oznamovat Skole Udaje do Skolni
matriky (jméno a prijmeni, rodné cislo, statni obcanstvi, misto trvalého
pobytu, udaje o predchozim vzdélavani, druh zdravotniho postiZeni
nebo zdravotniho znevyhodnéni, pokud by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani, jméno a prijmeni, adresu a telefonické spojeni rodice, popiipadé

osoby, ktera viici zletilym Zakim plni vyzivovaci povinnost).

VSechna zavazna poruSeni Skolniho radu Skoly budou ujednotlivych zaki

evidovana tridnimi uciteli v katalogu, resp. v tfidnim vykazu.

Hovorové hodiny s reditelem Skoly jsou kazdé utery od 7.00 - 8.00 hod.
(doporucuje se termin schlizky domluvit predem).

Zaktim a studentim neni dovoleno potizovat azvefejiiovat audio nebo video
nahravky (fotografie) svych spoluzakli nebo zaméstnanct skoly bez jejich souhlasu.
Zakim astudentim neni dovoleno sdilet (pouZivat) software podléhajici
autorskému zakonu.

Zaci maji povinnost se kazdy den seznamit s aktualitami ve $kole, sdélenimi
od ucitelli a zménami ve svém rozvrhu ve skolnim informac¢nim systému Microsoft
Teams a Bakalari.

Zaci nesmi pro vypracovani domacich tikold, zavére¢nych a maturitnich praci, testd
a dal$ich zadani vyuzivat nastrojii umeélé inteligence, pokud ucitel nestanovi jinak.
Pokud je zZakiim ucitelem dovoleno nastroje umélé inteligence pouZzit, musi vzdy
tuto skutec¢nost uvést pomoci citace dle aktudlné platnych norem a doporuceni.
NedodrZeni tohoto pravidla bude povazovano za plagidtorstvi. Pfi pouZivani
nastroji umeélé inteligence musi zak vZzdy dodrzet podminky pouzivani stanovené
provozovatelem daného nastroje.

Zaci musi dodrZovat ustanoveni zavazného dokumentu s nazvem Bezpecnostni
pravidla pro vyuZzivdni Skolni pocitacové sité a Skolni vypocetni techniky,
ktery je uveden jako priloha ¢. 6 Skolniho radu. Aktualné platné znéni dokumentu
je také zverejnéno na Zakovském portale a Zaci jsou s nim vZdy sezndmeni uciteli
informacnich technologii na zacatku studia, kdy tuto skute¢nost také elektronicky

potvrdi pomoci Skolniho informac¢niho systému.

6.10 Zaci jsou povinni veskerou komunikaci s pedagogickymi inepedagogickymi

pracovniky Skoly vést vyhradné prostrednictvim svého Skolniho uctu, a to vylucné

pomoci aplikace Microsoft Teams, ktera je oficialnim komunikacnim nastrojem
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Skoly. PouZivani soukromych e-mailovych adres ajinych forem soukromé
komunikace (napi. Facebook, WhatsApp, Instagram apod.) pro Skolni ucely
je zakdzano. Pri registraci do jakychkoli online nastrojii, platforem nebo sluZzeb
vyuzivanych pro vzdélavaci dcely vramci studia jsou Zaci povinni pouZivat

vyhradné sviij Skolni Gcet.

15



7

Chovani a vystupovani zaka

7.1 Jednim ze zdkladnich vychovné vzdélavacich cili skoly je vychovat ze zaki

vSestranné pripravené pracovniky sluzeb, proto je zvlastni pozornost vénovana
celkovému chovani a vystupovani Zaka vCetné uUpravy jeho zevnéjsku, zejména

je nutné dodrZovat tato pravidla:

zaci zdravi vSechny pedagogické inepedagogické pracovniky Skoly ijiné
dospélé osoby, které se pohybuji v arealu Skoly, ve tfidé zdravi vyucujiciho
pri zahajeni i konci hodiny povstanim za priméreného ticha,

komunikuji mezi sebou asdospélymi pracovniky sluSnym zptlisobem,
nepouzivaji hruba slova azachovavaji veskera pravidla spolecenského
chovani,

zak se taktné a slusné chova v dopravnich prostredcich, predevsim pri cesté
do skoly,

obleceni, Ucesy acelkova tUprava zevnéjsSku musi na odborném vycviku
dodrzovat obvyklé zasady, zdlvodl bezpeCnosti prace ahygieny
bez moédnich vystrelki, na viditelnych castech téla nesmi mit Zaci piercing,
tetovani, dredy, nesmi pouzivat gelové nehty apod. v pripadé sporu

rozhoduje reditel Skoly (viz priloha €. 3 a ¢. 4).
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8

Ochrana majetku $koly, zaméstnancii a Zaki

8.1 Ochrana majetku Skoly

Jakékoliv poSkozeni majetku ¢i zavadu na majetku skoly je Zak povinen
okamzité nahlasit vyucujicimu, uciteli konajicimu sluzbu, tridnimu uciteli

nebo jinému pracovniku Skoly.

Jestlize je vySetfovanim Zzakovi (zakim) prokdzano svévolné posSkozeni
nebo zni¢eni majetku Skoly, zak, ucitell ¢i jinych osob, hradi Skodu zak,

resp. zakonni zastupci Zaka nebo osoby povinné jeho vyzZivou.

Skoda podle situace a dohody miiZe byt nahrazena penéZné po vycisleni
Skody nebo uvedenim véci do ptivodniho stavu, a to neprodlené.

74k Setrné ahospodarné zachazi se svéfenymi pomiickami, surovinami
a inventarem.

Své pracovni misto udrZuje vporadku, neposkozuje spole¢ny majetek.
V pripadé, Ze bude zjisténo umyslné poskozeni majetku Skoly, bude oprava
provedena na naklady zletilého Zaka ¢i zakonného zastupce nezletilého zaka.
Zapujcené knihy aucebni pomiicky, které zak ztrati nebo znehodnoti,
nahradi.

Po skonceni vyucovani uklidi Zak své misto, sluZba provede kontrolu ucebny,
smaze tabuli, Zaci zajisti urovnani lavic aZidli. Obdobné provadi i uklid
na pracovistich odborného vycviku a praxe.

Zak nemanipuluje se zafizenim, které neni uréeno k obsluze Zaky.

8.2 Ochrana majetku zakit

Skola rudi za nezbytné osobni véci zakid a pomficky potfebné k vyuce pouze
tehdy, jestlize Zak zachovavd béZnou opatrnost a pokyny dané Skolou
k pouzivani Saten a dschové majetku.

Vv v

74k nenosi do $koly cennosti a vy$3i penézni ¢astky, pokud to neni nezbytné,
Skola za né neruci, pokud nebyly predany povérené osobé (hospodarka,
zastupce reditele) do uschovy.

Jakoukoliv ztratu ¢i poSkozenti je nutné okamzité nahlasit zpravidla tridnimu
uciteli, uciteli konajicimu sluzbu, uciteli odborného vycviku nebo jinému
pedagogickému pracovnikovi, ten je povinen okamZzité nahlasit pripad

Policii CR.
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9 PodminKky zajiSténi ochrany Zaka pied rizikovym chovanim
a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

9.1 Projevy Sikanovani mezi Zaky, tj. fyzické nasili, omezovani osobni svobody,
poniZzovani, zneuZzivani informacnich technologii k znevaZovani diistojnosti apod.,
kterych by se dopoustél kdokoli viici komukoli (Zaci i dospéli), jsou v prostorach
Skoly a pri vSech Skolnich akcich a aktivitdch piisné zakdzany a jsou povazovany
za vazny prestupek proti Skolnimu fadu. V pripadé takovychto projevii chovani

postupuje Skola dle daného Skolniho programu proti Sikanovanti.
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Zaveér
Skolni fad je zvefejnén na pfistupném misté ve $kole, prokazatelnym zptisobem

se s nim seznamili zaméstnanci skoly a byli informovani o jeho vydani a obsahu zakonni

zastupci zZaku.
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1 Stupné hodnoceni a Klasifikace

1.1 Prospéch zaka
Prospéch Zaka vjednotlivych vyucovacich predmétech je klasifikovan témito

stupni:

vyborny
chvalitebny
dobry

dostateCny

SANEE SN

nedostatecny

1.2 Chovani

Chovani zaka je klasifikovano témito stupni:

1. velmi dobré
2. uspokojivé
3. neuspokojivé

1.3 Celkovy prospéch
Celkovy prospéch Zaka je hodnocen:

- prospél s vyznamenanim
- prospél

- neprospél



2 Zasady Kklasifikace a hodnoceni zaka

Zaci se Kklasifikuji ve vSech vyucovacich predmétech uvedenych v ucebnim planu

prislusného roc¢niku.
Klasifikacni stupen urci ucitel, ktery vyucuje prislusny predmeét.

V predmétu, ve kterém vyucuje vice uciteldi, urci vysledny stupeini za klasifika¢ni
obdobi prislusny tridni ucitel po vzajemné dohodé. Nedojde-li kdohodé, stanovi

se vysledny klasifika¢ni stupen rozhodnutim reditel skoly.

Pri urcovani stupné prospéchu v jednotlivych predmétech na konci klasifikacniho
obdobi se hodnoti kvalita prace a u¢ebni vysledky, jichZ zak dosahl za celé klasifikacni
obdobi. Stupen prospéchu se neurcuje nazakladé prameéru z klasifikace za prislusné

obdobi.

Pii urcovani Klasifikacniho stupné posuzuje ucitel vysledky prace objektivné,
nesmi podléhat zadnému vlivu subjektivnimu ani vnéjSimu. Pfi hodnoceni pribézné
i celkové Klasifikace ucitel uplatiiuje priméirenou naroc¢nost a pedagogicky takt vici
zakovi. Pri celkové Klasifikaci prihlizi ucitel nejen kvékovym zvlastnostem Zaka,
ale i k tomu, Ze zak mohl v priibéhu klasifika¢niho obdobi zakolisat v ucebnich vykonech

pro urcitou indispozici.

O stavu klasifikace ve tridé budou tridni ucitelé informovat ostatni kolegy a vedeni
Skoly na pedagogickych radach, v pripadé nutnosti bezprostiredné pri vzniku vyraznych
vykyvl v hodnoceni jednotlivci ¢i celé tridy. Tridni ucitel je povinen o stavu klasifikace
(predevSim nedostate¢né) informovat zakonné zastupce Zaka, ato pisemné nebo

na pravidelnych tiidnich schizkach.

Zaostavani zakt vuceni ajejich problémového chovani se projednava pri
pedagogickych poradach, zaujmou se stanoviska a zpiisoby reseni.

7V v

Na konci klasifikacniho obdobi, v terminu, ktery urci feditel Skoly, zapisi ucitelé
prislusnych predmétt vysledky celkové klasifikace do elektronického systému Bakalari

a tridni ucitelé do katalogovych list.

z

2.1 Klasifikace ve vyucovacich predmétech s prevahou teoretického zaméreni
2.1.1 Prevahu teoretického zaméreni maji jazykové, spolec¢enskovédni, prirodovédné

a nékteré odborné predmeéty.



2.1.2 Pri Klasifikaci vysledkii ve vyucovacich piredmétech uvedenych v odst. 1

se v souladu s poZadavky uc¢ebnich osnov hodnoti:

- ucelenost, presnost atrvalost osvojeni poZadovanych poznatki, faktd,

pojmi, definic, zakonitosti a vztahf,

- kvalita arozsah ziskanych dovednosti - pripravenost vykonavat

intelektudlni a motorické ¢innosti na pozadované trovni,

- schopnost uplatiiovat osvojené poznatky adovednosti pri feSeni
teoretickych a praktickych ukold, pti vykladu a hodnoceni spolecenskych

a prirodnich jevil a zakonitosti,

- schopnost vyuZivat a zobecnovat zkuSenosti a poznatky pri praktickych

¢innostech,
- kvalita mysleni, predevsim jeho logika, samostatnost a tvorivost,
- aktivita v pfistupu k ¢innostem, zadjem o né a vztah k nim,
- presnost, vystiZznost a odborna ijazykova spravnost ustniho a pisemného
projevu,
- kvalita vysledki ¢innosti,
- osvojeni u¢innych metod samostatného studia.
2.1.3 Vychovné vzdélavaci vysledky se Kklasifikuji podle této stupnice:
Stupen 1 - vyborny

74k ovlada poZadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti ucelené,
presné a uplné a chape vztahy mezi nimi. Pohotové vykonava pozadované intelektualni
a motorické ¢innosti. Samostatné a tvorivé uplatnuje osvojené poznatky a dovednosti pro
FeSeni teoretickych a praktickych tkold, pti vykladu a hodnocenti jevi a zakonitosti. Mysli
logicky spravné, zretelné se uného projevuje samostatnost a tvorivost. Jeho ustni
a pisemny projev je spravny, presny a vystizny. Graficky projev je presny a esteticky.
Vysledky jeho ¢innosti jsou kvalitni, pouze s mensimi nedostatky. Je schopen samostatné

studovat vhodné texty.
Stupen 2 - chvalitebny

Zak ovlada ucebnimi osnovami vymezené poznatky, fakta, pojmy, definice

a zakonitosti v podstaté ucelené, presné auplné. Pohotové vykonava poZadované
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intelektualni a motorické cinnosti. Samostatné a produktivné nebo podle menSich
podnétli ucitele uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pri reSeni teoretickych
a praktickych ukold, pri vykladu a hodnoceni jevli a zakonitosti. Mysli spravné, v jeho
mysleni se projevuje logika a tvorivost. Ustni a pisemny projev mivd mensi nedostatky
ve spravnosti, presnosti avystiZznosti. Kvalita vysledki c¢innosti je zpravidla
bez podstatnych nedostatkil. Graficky projev je esteticky, bez vétsich nepiesnosti. Zak

je schopen samostatné nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty.
Stupein 3 - dobry

Z4ak ma v ucelenosti, presnosti a tiplnosti osvojeni pozadovanych poznatkd, faktd,
pojmi, definic a zdkonitosti nepodstatné mezery. Pozadované intelektudlni a motorické
¢innosti nevykonava vzdy presné. Podstatnéjsi nepresnosti a chyby dovede za pomoci
ucitele korigovat. Osvojené poznatky a dovednosti aplikuje pri reSeni teoretickych
a praktickych kol schybami. Uplatnuje poznatky aprovadi hodnoceni jevi
a zakonitosti podle podnétli ucitele. Jeho mysleni je vcelku spravné, neni vzdy tvorivé.
Ustni a pisemny projev neni vidy spravny, pfesny a vystizny, graficky projev je méné
esteticky. Castéj$i nedostatky se projevuji v kvalité vysledkd jeho ¢innosti. Je schopen

samostatné studovat podle navodi ucitele.
Stupen 4 - dostatecny

Zak ma vucelenosti, presnosti atplnosti osvojeni poZadovanych poznatki
zavazné mezery. Pri provadéni poZadovanych intelektudlnich a motorickych cinnosti
je malo pohotovy a ma vétsi nedostatky. V uplatiiovani osvojenych poznatkli a dovednosti
pti feSeni teoretickych a praktickych ukoll se vyskytuji zdvazné chyby. Pri vyuzivani
poznatkl pro vyklad a hodnoceni jevil je nesamostatny. V logice mysleni se vyskytuji
zavazné chyby, mySleni je zpravidla malo tvorivé. Jeho Ustni a pisemny projev ma
zpravidla vazné nedostatky ve spravnosti, presnosti a vystiznosti. Vysledky jeho ¢innosti
nejsou kvalitni, graficky projev je malo esteticky. Zavazné nedostatky a chyby dovede Zak

s pomoci ucitele opravit. Pfi samostatném studiu ma velké tézkosti.
Stupen 5 - nedostatecny

24k si poZzadované poznatky neosvojil ucelené, presné a iplné, ma v nich zavazné
aznacné mezery. Jeho dovednost vykonavat pozadované intelektualni a motorické
Cinnosti ma velmi podstatné nedostatky. V wuplatiiovani osvojenych védomosti

a dovednosti pri reSeni teoretickych a praktickych ukolt se vyskytuji velmi zavazné



chyby. Pri vykladu a hodnoceni jevli a zdkonitosti nedovede své védomosti uplatnit ani
s podnéty ucitele. Neprojevuje samostatnost v mysleni, vyskytuji se u ného casté logické
nedostatky. V udstnim apisemném projevu ma zavazné nedostatky ve spravnosti,
presnosti ivystiZznosti. Kvalita vysledkd jeho ¢innosti a graficky projev jsou na nizké
urovni. Zavazné nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomoci ucitele. Nedovede

samostatné studovat.

2.2 Klasifikace ve vyucovacich predmétech s prevahou praktického zaméreni
2.2.1 Prevahu praktické ¢innosti maji predméty praktického vyucovani a nékteré odborné

predméty.

2.2.2 Pri Klasifikaci vysledkii v piredmétech v souladu s poZadavky u¢ebnich osnov

se hodnoti:

vztah Kk praci, kpracovnimu kolektivu, k praktickym c¢innostem a k zarizeni
a vybaveni pracoviste,

- osvojeni praktickych dovednosti a navyki, zvladnuti icelnych zplisobti prace,

- vyuziti ziskanych teoretickych védomosti v praktickych ¢innostech,

- aktivita, samostatnost, tvorivost, iniciativa praktickych ¢innostech,
- kvalita vysledki ¢innosti,
- organizace vlastni prace a pracovisté, udrzovani poradku na pracovisti,

- dodrzovani predpisi o bezpecnosti aochrané zdravi pri praci, pouzivani
pridélenych OOPP a péce o Zivotni prostredi,
- hospodarné vyuzivani surovin, materiali, energie, prekonavani prekazek v praci,
- obsluha audrzba vyrobnich nebo laboratornich zarizeni a pomficek, nastroju
a naradi.
2.2.3 Vychovné vzdélavaci vysledky se Kklasifikuji podle této stupnice:
Stupen 1 - vyborny
Zak soustavné projevuje kladny vztah kpraci, kpracovnimu Kolektivu
a k praktickym Cinnostem. Pohotové, samostatné atvorivé vyuZziva ziskanych
teoretickych poznatkl v praktické cCinnosti. Praktické cinnosti vykonava pohotové,
samostatné uplatnuje ziskané dovednosti a navyky. Bezpecné ovlada postupy a zpiisoby
prace, dopousti se jen mensich chyb, vysledky jeho prace jsou bez zavaznych nedostatkd.
Ucelné si organizuje vlastni praci, udrzuje pracovisté v poradku. Uvédoméle dodrzuje
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predpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pri praci, spravné a pravidelné uziva OOPP
a aktivné se stara o zivotni prostiedi. Hospodarné vyuZziva surovin, materialu, energie.
Vzorné obsluhuje audrzuje vyrobni nebo laboratorni zarizeni a pomiicky, nastroje,
naradi a meéridla. Aktivné prekovava vyskytujici se prekazky.

Stupen 2 - chvalitebny

Zak projevuje kladny vztah kpraci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym
Cinnostem. Samostatné, ale méné tvoiivé a smensi jistotou vyuziva ziskanych
teoretickych poznatkli v praktické Cinnosti. Praktické Cinnosti vykonava samostatné,
v postupech a zplisobech prace se nevyskytuji podstatné chyby. Vysledky jeho prace maji
drobné nedostatky. U¢elné si organizuje vlastni préci, pracovisté udrzuje v poradku.
Uvédomeéle dodrZuje predpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a stara se o Zivotni
prostiedi. Pfi hospodarném vyuZzivani surovin, materialu a energie se dopousti malych
chyb. Vyrobni nebo laboratorni zarizeni a pomficky, nastroje, naradi a métidla obsluhuje

a udrzuje s drobnymi nedostatky. Prekazky v praci prekonava s ob¢asnou pomoci.

Stupen 3 - dobry

v

Zakav vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym ¢innostem je prevazné
kladny, s mensimi vykyvy. Za pomoci ucitele uplatiiuje ziskané teoretické poznatky
praktické cinnosti. V praktickych c¢innostech se dopousti chyb apri postupech
a zpusobech prace potiebuje obCasnou pomoc ucitele. Vysledky prace maji nedostatky.
Vlastni praci organizuje méné ucelné, udrzuje pracovisté v poradku. DodrZuje predpisy
o bezpecnosti a ochrané zdravi pri praci a vmalé mire prispiva ktvorbé aochrané
zivotniho prostfedi. Na podnéty ucitele je schopen hospodarné vyuZivat surovin,
materialu a energie. K obsluze a idrzbé vyrobnich alaboratornich zarizeni, pristroji,
naradi a méridel musi byt castéji podnécovan. Prekazky v praci prekonava s Castou
pomoci ucitele.

Stupen 4 - dostatec¢ny

Zak pracuje bez zajmu aZadouciho vztahu kpraci, k pracovnimu kolektivu
a praktickym c¢innostem. Ziskanych teoretickych poznatkli dovede vyuzit pti praktické
Cinnosti jen za soustavné pomoci ucitele. V praktickych c¢innostech, dovednostech
anavycich se dopousti vétSich chyb. Pri volbé postupl azpisobu prace potiebuje
soustavnou pomoc ucitele. Ve vysledcich prace ma zavazné nedostatky. Praci dovede

organizovat za soustavné pomoci ucitele, méné dba oporadek na pracovisti



ana dodrzovani predpisi bezpecnosti aochrané zdravi pii praci ataké o Zivotni
prostredi. PoruSuje zasady hospoddarnosti ve vyuZivani surovin, materidlu a energie.
V obsluze a udrzbé vyrobnich nebo laboratornich zatizeni a pomiicek, pristrojii, naradji,
nastroji a métidel ma zavazné nedostatky. Prekazky v praci prekonava jen s pomoci

ucitele.
Stupen 5 - nedostatecny

74k neprojevuje zajem o praci, jeho vztah kni, pracovnimu Kkolektivu a praktickym
C¢innostem neni na potiebné drovni. NedokaZe ani s pomoci ucitele uplatnit ziskané
teoretické poznatky pri praktické Cinnosti. V praktickych cinnostech, dovednostech
anavycich ma podstatné nedostatky. Pracovni postup nezvlada ani s pomoci ucitele.
Vysledky jeho prace jsou nedokoncené, neuplné, nepiesné, nedosahuji predepsanych
ukazatell. Praci na pracovisti si nedokaze zorganizovat, nedba na poradek na pracovisti.
Neovlada predpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pti praci a nedba na ochranu Zivotniho
prostfedi. NevyuZiva hospodarné surovin, materidlu aenergie. V obsluze audrzbé
vyrobnich nebo laboratornich zarizeni a pomftcek, pristrojli, naradi, nastroji a méridel

ma zavazné nedostatky.

2.3 Klasifikace chovani

2.3.1 Klasifikaci chovani zakl navrhuje tridni ucitel po projednani s uciteli, ktefi ve tridé
vyucuji, a s ostatnimi uciteli a rozhoduje o ni reditel po projednani v pedagogické radé.
Pokud tridni ucitel tento postup nedodrzi, maji moZnost podat ndvrh na pedagogické radé
i dalsi vyucujici. Kritériem pro klasifikaci chovani je dodrZovani pravidel chovani (Skolni

rad) béhem Kklasifikacniho obdobi.

’

2.3.2 Pri klasifikaci chovanti se prihliZi k véku, moralni a rozumové vyspélosti Zaka.
2.3.3 Kritéria pro jednotlivé stupné Klasifikace chovani jsou nasledujici:
Stupen 1 (velmi dobré)

Zak uvédomaéle dodrzuje pravidla chovani a ustanoveni $kolnfho Fadu $koly. Méné
zavaznych pirestupki se dopousti ojedinéle. Zak je viak pristupny vychovnému piisobeni

a snazi se své chyby napravit. Pripadnou absenci ma omluvenou.

Stupen 2 (uspokojivé)

4

Chovani zaka je v rozporu s pravidly chovani a s ustanovenimi Skolniho radu skoly.

24k se dopusti zavazného prestupku proti pravidliim slusného chovani nebo vnitfnimu



radu Skoly, nebo se opakované dopusti méné zavaznych prestupkil. Zpravidla se pres
ditku tiidniho ucitele dopousti dalSich prestupkii, narusuje vychovneé vzdélavaci cinnost
Skoly. OhroZuje bezpecnost a zdravi svoje nebo jinych osob. Zdmérné narusuje hrubym
zplisobem vychovné vzdélavaci Cinnost Skoly. Zpravidla se pres ditku reditele Skoly

dopousti dalsich prestupkili. M4 opakovanou neomluvenou absenci.
Stupen 3 (neuspokojivé)

Chovani zaka ve skole je v prikrém rozporu s pravidly slusného chovani. Dopusti
se takovych zavaznych piestupkil proti Skolnimu fadu nebo provinéni, Ze je jimi vazné
ohroZena vychova nebo bezpecnost a zdravi jinych osob. Zdmérné naruSuje hrubym
zplsobem vychovné vzdélavaci ¢innost Skoly. Zpravidla se pres diitku reditele Skoly

dopousti dalsich prestupkl. Neomluvena absence je zna¢na a opakovana.

U nastavbového studia se vhodnym a citlivym uplatiovanim vychovnych opatieni

dosahuje dodrZovani skolniho radu.

2.4 Celkové hodnoceni zaka
2.4.1 Celkovy prospéch zZaka zahrnuje vysledky klasifikace zpovinnych predmétd,
povinné volitelnych predmétli a chovani; nezahrnuje Klasifikaci nepovinnych predmétd.

Stupeni celkového prospéchu se uvadi na vysvédcent.

Z4k je hodnocen stupném: prospél s vyznamenanim, neni-li v zadném povinném
predmétu hodnocen pri celkové klasifikaci stupném horSim nez chvalitebny, primér
z povinnych predméti nema horsi nez 1,5 a jeho chovani je velmi dobré; prospél, neni-li
v Zddném z povinnych predmétt hodnocen pii celkové Klasifikaci stupném nedostatecny;
neprospél, je-li vnékterém povinném predmétu hodnocen pii celkové Klasifikaci

stupném nedostatecny.

2.4.2 Nelze-li Zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, urc¢i treditel skoly pro jeho
hodnoceni nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno
nejpozdéji do konce Cervna po skonCeni prvniho pololeti (dodatecné prezkousSeni). Neni-
li moZné Zaka hodnotit ani v ndhradnim terminu, Zak se za prvni pololeti nehodnoti. Neni-
li Zak hodnocen zpovinného predmétu vyuCovanému pouze v prvnim pololeti ani

v nahradnim terminu, neprospél.

2.4.3 Nelze-li Zaka hodnotit na konci druhého pololeti, urci reditel Skoly pro jeho
hodnoceni nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno

nejpozdéji do konce zari nasledujiciho Skolniho roku (dodatecné prezkouseni). Do doby
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hodnoceni navstévuje zZak nejbliz§i vysSsi rocnik. Neni-li Zdk hodnocen ani v tomto

terminu, neprospél.
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3 Ziskavani podkladt pro hodnoceni a Kklasifikaci

7 v

3.1 Podklady pro hodnoceni a klasifikaci vychovné vzdélavacich vysledki a chovani Zaka
ziskava ucitel zejména témito metodami, formami a prostredky: soustavnym
diagnostickym pozorovanim zaki, sledovanim jeho vykont a pfipravenosti na vyucovani,
riznymi druhy zkousSek (pisemné, Gstni, grafické, praktické, pohybové, ...), kontrolnimi
pisemnymi pracemi, analyzou vysledki rtiznych ¢innosti Zaki, konzultacemi s ostatnimi

vyucujicimi, pripadné dalSimi odbornymi pracovniky.

3.2 Vyucujici dodrzuji zasady pedagogického taktu, zejména neklasifikuji studenty ihned
po jejich navratu do Skoly po nepritomnosti delSi neZ jeden tyden, Zaci nemusi dopisovat
do sesitl latku za dobu nepfitomnosti, pokud to nenf jediny zdroj informaci, uc¢elem
zkouSeni neni nachazet mezery ve védomostech Zaka, ale hodnotit to, co umi, ucitel
Klasifikuje jen probrané ucivo, pred provérovanim znalosti musi mit Zaci dostatek casu

k nauceni, procviceni a zaZziti uciva.

3.3 Tridni ucitelé (pfipadné vychovny poradce) jsou povinni seznamovat ostatni vyucujici
s doporucenim psychologickych vySetreni, které maji vztah ke zplsobu hodnoceni
a klasifikace zaka a zptisobu ziskavani podklad. Udaje o novych vysetienich jsou souc¢asti

zprav uciteld (nebo vychovného poradce) na pedagogické radé.

3.4 Znamky ziskavaji vyucujici priibézné béhem celého klasifikacniho obdobi, jejich pocet
a charakter musi odpovidat dotaci a pozadavkiim predmétu. Zak musi mit z kazdého
predmétu alespont dvé znamky za kazdé pololeti, které maji odrazet vSechny aspekty
predepsané pro hodnoceni - znamky se tedy nesmi omezovat pouze na pamétové
zkouSen{ Ustni nebo pisemné. V dalkovém studiu je Zak zkouSen z kazdého vyucovaného

predmétu jednou na konci klasifikacniho obdobi.

3.5 Ucitel oznamuje Zakovi vysledek kazdé klasifikace a poukazuje na klady a nedostatky
hodnocenych projevii vykond, vytvori. Pri ustnim zkouseni oznami ucitel Zdkovi vysledek
hodnoceni okamZité. Vysledky hodnoceni pisemnych zkouSek, praci a praktickych
¢innosti ozndmi zakovi nejpozdéji do ¢trnacti dnii. Ucitel sdéluje vSechny znamky, které
bere v uvahu pri celkové klasifikaci, zdstupcim zaka, a to zejména prostirednictvim zapisi

do elektronické zakovské knizky - zakovského priikazu - soucasné se sdélovanim znamek

zakam.
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3.6. 0 terminu pisemné zkousky, ktera ma trvat vice nez 30 minut, informuje vyucujici
zaky dostate¢né dlouhou dobu pfedem. V jednom dni mohou Zaci konat jen jednu zkousku

uvedeného charakteru.

3.7 Ucitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé Klasifikaci Zdka priikaznym
zplisobem tak, aby mohl vzdy doloZit spravnost celkové klasifikace zaka i zplisob ziskani
znamek (Ustni zkouSeni, pisemné, ..). V pripadé dlouhodobé nepritomnosti nebo
rozvazani pracovniho poméru v pribéhu klasifikacniho obdobi preda tento klasifika¢ni

prehled zastupujicimu uciteli nebo vedeni skoly.

3.8 Pokud je Kklasifikace Zaka stanovena na zakladé pisemnych nebo grafickych praci,
vyucujici tyto prace uchovavaji po dobu, béhem které se klasifikace Zaka urcuje nebo
ve které se k ni mohou zakonni zastupci Zaka odvolat - tzn. cely Skolni rok v¢etné hlavnich
prazdnin, v pripadé zakil s odloZenou Klasifikaci nebo opravnymi zkouskami az do 30. 10.
dalsiho Skolniho roku. Opravené pisemné prace musi byt predloZeny vSem zakim
a na pozadani ve Skole také rodi¢im.

3.9 Povinnosti Skoly je, aby prostiednictvim tfidniho ucitele v€as upozornila rodice Zaka

na vykyvy vjeho studijnich vysledcich. Pripady zaostavani Zakl v uceni a nedostatky

v jejich chovani se projednaji na Klasifikacni konferenci.
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4 Klasifikace a hodnoceni zakii se specialnimi vzdélavacimi

potirebami

4.1 Vyucujici respektuji doporuceni psychologickych vySetfeni Zakd a uplatiiuji je
pri Klasifikaci a hodnoceni chovani zakd ataké voli vhodné aprimérené zplsoby

ziskavani podkladii.

4.2 Pro zjistovani drovné védomosti a dovednosti voli ucitel takové formy a druhy

zkousSenti, které odpovidaji schopnostem Zaka.

4.3 Vyucujici klade dliraz na ten druh projevu, ve kterém ma Zak predpoklady podavat
lepsi vykony. Pti klasifikaci se nevychdazi z prostého poctu chyb, ale z poctu jevi, které zak

zvladl.

4.4 Klasifikace je provazena hodnocenim, tj. vyjadienim pozitivnich stranek vykonu,
objasnénim podstaty nedspéchu, navodem, jak mezery anedostatky piekonavat.
Klasifikovat lIze znamkou i s tim, Ze se specifickd porucha Zaka vezme v tivahu a odrazi
se v mirnéjsi znamce o jeden stupen, tak i o nékolik stupnt. Pti uplatiiovani vSech téchto
moZnosti vyucujici postupuji velmi individualné, s vyuZitim vSech dostupnych informaci,

zejména informaci z odbornych vysSetieni a ve spolupraci s rodici.

4.5 Z4ci, u kterych je diagnostikovana néktera specificka vzdélavaci potteba, se klasifikuji

dle doporuceni odbornych poradenskych zarizeni (PPP, SPC apod.).

4.6 VSechna navrhovana pedagogicka opatreni se zasadné projednavaji s rodici a jejich

souhlasny €i nesouhlasny nazor je respektovan.

4.7 V hodnoceni se pristup vyucujictho zaméruje na pozitivni vykony zaka atim

na podporu jeho poznavaci motivace k u¢eni namisto jednostranného zdliraziiovani chyb.
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5 Klasifikace Zakid v mimoiadnych pripadech

51 Klasifikace v pripadé absence Zaka

JestliZze je absence Zaka vjednotlivém predmétu vysSsi neZ tricet procent, Zak
nebude Kklasifikovan v radném terminu avykona komisionalni zkousku v nahradnim
terminu uréeném reditelem $koly. Reditel $koly rozhodne na zakladé navrhu pedagogické
rady o moZnosti a formé doklasifikace. Ucitel predmétu jedna v souladu s rozhodnutim

reditele.

5.2 Opravné zkousky

Zakovi, ktery je nakonci druhého pololeti Kklasifikovin nejvyse ve dvou
predmétech stupném ,nedostateény”, editel $koly umoZni vykonat opravné zkousky. Zak
kona opravné zkousky nejpozdéji v poslednim tydnu hlavnich prazdnin. Termin stanovi
reditel Skoly. NemiiZe-li se zak z vaznych divodia dostavit k opravnym zkouskdm, umozni
mu feditel Skoly vykonani opravnych zkouSek nejpozdéji do 30. zari; do té doby
navstévuje podminéné nejbliz$i vyssi roénik. Zak miiZe v jednom dnu skladat pouze jednu

opravnou zkousku.

Nedostavi-li se Zak kopravnym zkouSkdm ve stanoveném terminu bez
odlivodnéné omluvy, klasifikuje se v pfedmétu, z néhoz mél vykonat opravnou zkousku,

stupném ,nedostatecny*.

V pripadé uspésného sloZeni opravné zkousky je tato hodnocena stupném

»dobrym*“ nebo ,dostate¢nym®. Opravné zkousky jsou zkousky komisionalni.

5.3 Dodatecné hodnoceni

JestliZe Zak nebyl v prvnim nebo druhém pololeti hodnocen v nékterém predmétu
a jeho absence je niZs$i neZ 30 procent, je hodnocen v terminu urc¢eném reditelem skoly
prislusnym vyucujicim zplisobem, ktery odpovida hodnoceni ostatnich zakda.

JestliZe je Zak nehodnocen vzhledem k prestupu zaka béhem pololeti z jiné Skoly,
je vyucujici povinen v odpovidajici mite zapocitat navrZenou klasifikaci nebo dil¢i znamky

predané z predchoziho studiu.

5.4 Rozdilové zkousSky
JestliZe byl Zak ptijat z jiného typu studia nebo ze stejného typu studia s odliSnym

studijnim planem, jsou mu feditelem Skoly predepsany terminy a druhy rozdilovych
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zkouSek. Rozdilové zkousky zajisti vyucujici daného predmeétu ve tridé, do které byl zak

zarazen. Rozdilové zkousky jsou komisiondlni.

5.5 Komisionalni zkousky
Komisionalni zkousky se konaji pred triclennou komisi ve sloZeni: reditel Skoly
nebo jeho zastupce, ktefi jsou predsedy komise, a dale zkousejici a prisedici, ktefi vyucuji

dany predmét. SloZeni komise jmenuje reditel Skoly. Termin zkousky urcuje reditel Skoly.

Vysledek komisionalni zkousky vyhlasi predseda verejné v den konani zkousky.

Komisionalni zkousku miize zak konat v jednom dni nejvyse jednu.
Zak kona komisionalni zkousku v téchto pripadech:
- pokud nebyl klasifikovan z dtivodu absence;
- kona-li opravné zkousky;
- teditel Skoly naiidi komisionalni piezkouSeni Zaka, jestlize zjisti, Ze vyucujici
porusil pravidla hodnoceni. Termin komisionalniho piezkousSeni stanovi reditel

Skoly bez zbyte¢ného odkladu;

- pozada-li zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého zaka o jeho komisionalni

pirezkouseni z divodu pochybnosti o spravnosti hodnoceni.

Ma-li zletily Zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zaka pochybnosti o spravnosti
hodnoceni na konci prvniho nebo druhého pololeti, mtize do tfi pracovnich dnii ode dne,
kdy se ohodnoceni prokazatelné dozvédél, nejpozdéji vSak do tii pracovnich dni
od vydani vysvédceni, pozadat reditele Skoly o komisionadlni prezkouSeni zaka; je-li
vyucujicim v daném predmétu reditel Skoly, krajsky urad. Komisionalni prezkouSeni
se kona nejpozdéji do ¢trnacti dnii od doruceni Zadosti nebo vterminu dohodnutém

se zletilym Zakem nebo se zdkonnym zastupcem nezletilého Zaka.

V pripadé pochybnosti o spravnosti hodnoceni zaka muize byt zak v prislusSném

pololeti z daného predmétu komisionalné zkousen pouze jednou.
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6 Individualni vzdélavaci plan

6.1 Reditel $koly miZe spisemnym doporucenim $kolského poradenského zaiizeni
povolit nezletilému Zakovi se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo s mimoradnym
nadanim nazZadost jeho zakonného zastupce azletilému Zakovi se specialnimi
vzdélavacimi potfebami nebo s mimoradnym nadanim na jeho Zadost vzdélani podle
individualniho vzdélavaciho planu; reditel Skoly mize povolit vzdélavani podle
individualniho vzdélavaciho planu i z jinych zavaznych divodd.

6.2 Reditel $koly sezndmi Z4ka azdkonného zastupce nezletilého Zaka s priibéhem
vzdélavani podle individualniho planu a s terminy zkousSek; individualni vzdélavaci plan,
podepsany reditelem Skoly, Zdkem a zakonnym zastupcem nezletilého Zaka, se stava

soucasti osobni dokumentace zaka.

6.3 Individualni vzdélavaci plan bude zpracovan nejpozdéji jeden mésic po nastupu zaka

do Skoly nebo po zjisténi specialnich vzdélavacich potieb zaka.

6.4 Individualni vzdélavaci plan muize byt dopliiovan a upravovan v pribéhu celého

Skolniho roku dle potreby.

6.5 U zakl, kteri studuji podle pland, se vkatalogovém listu a na vysvédceni uvede

doloZka ,Zak studoval podle individualniho planu studia“.
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1. U zaka byly nalezeny dovolené drogy (alkohol, tabak)

a. Zajisténi latky za pritomnosti dalstho pedagogického pracovnika. Latka
bezpecné uloZena (Skolni trezor), jasné oznacena a zabezpeCena proti
pripadnému zneuZiti. Oznaceni obsahuje datum, ¢as umisténi, podpisy

pedagogii.
b. Informovani reditele.
c. Informovani rodict.
d. Potrestani podle Skolniho fadu a sankéniho fadu
2. Zapredpokladu zjisténi (podezieni) intoxikace Zaka navykovymi latkami
a. Informovani reditele.
b. Privolani zachranné sluzby.
c. Informovani rodicu.
d. Primarni je zachrana Zivota a zamezeni Skod.
3. V prostorach skoly byly nalezeny drogy nebo nastroje Kk jejich uzivani
a. Informovani reditele.
b. Zajisténi a oznaceni - viz vyse.
c. Informovani policie.
d. Informovani rodicli, kolegli (na tfidnich schiizkdch, mimoradné radé
uciteli).
e. Zvarzit, zda je vhodné informovat zaky.

4. Skola zjisti, ze v misté, kde sidli, 1ze sehnat drogy ($kola nenese pravni

odpovédnost mimo své izemi, ma vsak moralni odpovédnost)
a. Informovani reditele.
b. Informovani policie.
c. Informovani rodict a zak.

d. Zajistit, aby pracovnici Skoly byli dobie informovani o mistnim problému.



5. U Zaka bylo zjisténo nedovolené vlastnictvi zakazané drogy

Podle zdkona ¢. 40/2009 Sb. trestni zakonik a ¢. 250/2016 Sb., je zakazano vlastnit

vétsi neZ urcené mnozstvi navykové latky.

Uciteli neni dovoleno provadét Setireni!

- Informovani reditele.

- Informovani policie.

- Informovani rodicu.

6. 74Kk je pristiZzen pti prodeji drog. Prodej drog je zakazany

a.

b.

d.

Informovani reditele.
Informovani policie.
Informovani rodica.

Informace ¢lentim pedagogického sboru.

7. 74K se svéfi s tim, Ze uziva drogy

a.

b.

Informovani reditele, metodika prevence a vychovného poradce.

Informovani rodicu.

Pravni odpovédnost

Pravni odpovédnost vyplyva ze zadkona €. 40/2009 Sb., trestni zdkonik a zakon ¢.

250/2016 Sb., zakon o prestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Ohlasovaci povinnost policejnim organtim se vztahuje zejména k pripadim, kdy

nékdo:

- Nabizi, zprostiedkuje, proda nebo jinak jinému opatii nebo pro jiného piechovava

omamnou nebo psychotropni latku.

- Prechovava bez povoleni omamnou nebo psychotropni latku.

- Svadi jiného ke zneuZivani jiné navykové latky nez alkoholu, nebo ho v tom

vvvvvv

Pracovnici Skol a Skolskych zarizeni musi v pripadé zjiSténého kontaktu zaka s

drogou informovat jeho rodice. V tomto kontextu je nutno respektovat zakon ¢. 89/2012



Sb., novy obcansky zakonik. Je-li Zak intoxikovan drogou a v této souvislosti poslan k

lékarskému vySetireni, musi byt rodice informovani bezprostiedné.
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Stredni Skola gastronomie a sluZeb, Liberec, patii mezi prestizni Skoly se silnou
pozici a dobrym jménem, a to diky vSem pedagogickym pracovnikiim Skoly, zakim

a absolventlim Skoly.

Zaci vykonavaji odborny vycvik na $kolnich pracovistich i v komerénich provozech,
pricemz je v maximdalni mife dbano na rozvoj zrucnosti a dovednosti, moralnich
vlastnosti, odpovédnosti k Cistoté a hygiené, kladného ekologického pristupu, vykonu
pracovnich c¢innosti a svéfenych ukoli a urovné Kkultivovaného vystupovani

k zakaznikovi. Ve vSech profesich se vyZaduje spise konzervativni nez napadny vzhled.

Skola pozaduje dodrzovani kodexu Zaka $koly, ktery obsahuje niZe uvedena

pravidla.
1. Osobni vzhled Zakyné Skoly
a. Obleceni se vyzaduje bez mddnich vystrelkd, je vzdy Cisté a nepotrhané.
b. Liceni obliCeje se doporucuje mirné.

c. Piercing na obliceji a viditelnych mistech téla neni na odborném vycviku

povolen.

d. Vdobé odborného vycviku musi byt retizek nebo privések skryt pod kosili.

U oboru kucharka a cukraika neni noseni povoleno.

e. Nausnice na odborném vycviku jsou povoleny pouze jemného a malého

tvaru.

f. Vlasy musi byt vzdy Cisté, upravené, bez vyraznych barevnych odstind.

Delsi vlasy sepnuté skiipcem, sponou ¢i gumickou.

g. Nehty jsou upravené, kratké. Lak, obrazky nebo jiné ozdoby na nehtech

a gelové nehty nejsou na odborném vycviku a v predmétu PIK povoleny.
h. Béhem vyucovani a doby odborného vycviku plati zakaz konzumace jidla
a zvykani.
2. Osobni vzhled Zaka Skoly
a. Osobni obleceni je vzdy Cisté, nepotrhané, bez médnich vystielka.

b. NoSeni retézil a jinych extravagantnich ozdob neni na odborném vycviku

povoleno.



h.

I.

Z4ak musi byt vZdy na odborném vycviku ditkladné oholen, ptipadné vousy
mit Cisté a Fadné upravené.
Vlasy musi byt vzdy cisté a upravené.

Dlouhé, pésténé vlasy musi byt na odborném vycviku vzdy sepnuté
gumickou. Jednotlivé mddni vystielky a vyrazné barevné odstiny nejsou

povoleny.

Piercing na obliceji a viditelnych mistech téla neni na odborném vycviku

povolen.

V dobé odborného vycviku musi byt retizek nebo privések skryt pod kosili.

U oboru kuchar a cukrar neni povoleno. NoSeni nausnic neni povoleno.
Ruce musi byt vZdy cisté, nehty na rukou upravené a kratké.

Béhem vyucovani a doby odborného vycviku neni dovoleno Zvykat.

3. Pracovni oblec¢eni Zzaka oboru vzdélavani Kuchar, Cukrar, Gastronomie

a.

b.

C.

d.

I.

Pokryvka hlavy (kucharska Cepice nebo lodicka v bilé barvé).
Bila kucharska halena nebo rondon (je povolen barevny lem).
Bilé kuchaiské kalhoty nebo pepito kalhoty.
Bilé i jednobarevné zastéry.
Bilé ponozky - bavinéné.
Bila pracovni obuv s protiskluzovou podrazkou.
Cisté utérky.
Dalsi vybaveni:
- obor Kuchar - Receptury teplych a studenych pokrmi, sada noZz,

- obor Cukrar - cukraisky ntiz (hladky a vroubkovany), cukrarsky

sacek, trubicky, karta.

Vse vZdy Cisté, odév vyZehleny.

s v 7

4. Pracovni obleéeni Zika oboru vzdélavani Cisnik, Servirka, Gastronomie

a.

Bila kosSile s dlouhym rukavem.



h.

Servirka - cerna sukné ke kolenlim, cerné spolecenské kalhoty, ¢iSnik -

Cerné kalhoty.

Cerna dlouha zastéra a motylek - 1. roénik.

Vesta dle navrhu skoly a motylek - 2. a 3. roc¢nik.

Servirka - cerné lodicky, nizké a bez piizdob, silonky; c¢isSnik - cerné

polobotky s protiskluzovou podrazkou.

Bily plast na pripravné ¢innosti.

Dalsi vybaveni: propisovaci tuzka, ¢iSnicky otvirak, 2 ks platéné ubrousky,

zapalky nebo zapalovac.

Vse vZdy Cisté, odév vyZehleny.

5. Pracovni oblec¢eni zaka oboru Hotelnictvi

a. Technika obsluhy:

Bila koSile s dlouhym rukavem.

Bilé tilko pod kosili - chlapci.

Cerna sukné ke kolenfim a ¢erné spolecenské kalhoty - divKky.
Cerné kalhoty - chlapci.

Zastéra nebo vesta dle navrhu skoly od 2. pololeti 1. ro¢niku.
Divky - silonky télové barvy, ¢erné lodicky bez prizdob nizké
s protiskluzovou podrazkou.

Chlapci - cerné ponozky, Cerné polobotky s protiskluzovou
podrazkou.

Dalsi vybaveni: CiSnicky otvirdk, 3 ks priru¢niki (platény

ubrousek), bily plast.

b. Priprava pokrmi:

Kucharské kalhoty a kucharska halena - rondon, bilé ponozky,
pokryvka hlavy (kucharska cepice nebo lodi¢ka v bilé barvé),
ptilova zastéra, bila pracovni obuv s protiskluzovou podrazkou

s plnou Spickou a paskem za patou (ne pantofle).

Utérky - 2 kusy.



- NoZe - 2 kusy (na zeleninu a maso).

- Bez retizkii, naramkii a ostatnich nevhodnych doplikt (viz

Skolni rad a Zasady BOZP, hygienické predpisy).
6. Pracovni obleceni u¢ebniho oboru Kadeinice
a. Bilé kalhoty, kratka halena dle pokynti skoly.
b. Bilé zdravotni pantofle, bilé ponoZzky.

c. Bez médnich a nevhodnych dopliikii (viz Skolni ¥ad a Zasady BOZP,
hygienické predpisy).

7. Pracovni obleceni u¢ebniho oboru Kosmetické sluzby
a. Bilé kalhoty, tricko dle pokynii Skoly.
b. Bilé zdravotni pantofle, bilé ponozky.

c. Bez vyraznych a nevhodnych doplitkéi (viz Skolni ¥ad a Zasady BOZP,
hygienické predpisy).

8. Pracovni obleceni uc¢ebniho oboru Krejci
a. Pracovni kalhoty, tricko dle pokynti Skoly.
b. Zdravotni pantofle.
9. Ostatni
a. Osobni odév zak uklada do pridélené Satni skrinky, zadné véci nenechava
volné leZet v Satné, skiiiika musi byt uzamcena.

b. Posledni den odborného vycviku si Zak odnese pracovni obleceni
na vyprani (nebo kdykoli pii jeho zneciSténi). Ve skiince musi mit k

dispozici jedno kompletni Cisté obleCeni.
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1. Pro zaka v odborném vycviku (odborné praxi) plati prava a povinnosti uvedené
ve Skolnim Fadu a hygienické pozadavky stanovené prisluSnymi hygienickymi
predpisy.

2. Na pracovisti je nutné dodrZovat pii praci stanovené pracovni postupy, pouZzivat

stanovené ochranné prostiedky, osobni ochranné pracovni prostredky a ochranna

zarizeni a tato svévolné ménit.

3. Pri vykonu OV plati zakaz Zvykani a konzumace jidla. Svacit je povoleno pouze
v misté a ¢ase k tomu uré¢eném. Zaci oboru kuchar maji povinnost stravovani. Zak

zaplati za stravovani ¢astku odpovidaji vyhlasce o Skolnim stravovani.
4. Pracovni doba: 1. ro¢nik - 6 hodin, 2., 3. a 4. ro¢nik - 7 hodin.

5. Na pracovisté prichazeji Zaci s dostate¢nym casovym predstihem tak, aby byli
5 minut pred zahajenim vyuky prevleceni do pracovniho obleeni a pripraveni na

k vykonu odborného vycviku.

6. Vyucovaci hodina v odborném vycviku je 60 minut. Poledni prestavka v délce

30 minut se nezapocita do pracovni doby.

7. Zaci po prichodu na pracovisté dodrzuji pravidla slusného chovani, jednani

a vystupovani. Zakim neni dovoleno dospélym pracovnikiim tykat.

8. Na pracovisti odborného vycviku Zaci, dodrzuji zdsady hygieny a bezpecnosti pri
praci. Zak nepouZziva elektrickd a mechanickd zarizeni bez dozoru ucitele

odborného vycviku nebo instruktora.

9. V pripadé potreby opustit pracovisté, i na kratkou dobu, je Zak povinen

o to pozadat povérenou osobu.

10. Uc¢itel odborného vycviku mize pozadovat pri opakované absenci lékaiské
potvrzeni, které bude soucasti omluvenky rodic¢i (v souladu s Metodickym

pokynem MSMT CR 10194,/2002-14).

11. Jestlize Zak nesplni 70 % dochazky na odborny vycvik za pololeti Skolniho roku
a zaroven nesplni ¢innosti predepsané u¢ebnimi osnovami, nebude klasifikovan.
Z4k si doplni nesplnénou vyuku v nahradnich pracovnich sménach dle dohody
s ucitelem odborného vycviku. Po doplnéni chybéjici dochazky bude provedeno

komisionalni prezkousSeni Zaka.



12. Pokrmy nekonzumuje Zak bez svoleni ucitele nebo instruktora odborného vycviku,

Zaci oboru kuchar se povinné stravuiji.

13. Na pracovisti odborného vycviku je zakaz koureni, uzivani alkoholu, navykovych
latek a zadkaz navstév za zaky (spoluzaci, kamaradi).
14.Z4kaz vnaSeni zbrani a jinych nebezpecnych predmétli ohrozujicich Zivot

na pracovisté odborného vycviku.
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Tento sankéni rad je vydavan jako zavaznd norma pro zaky Stredni Skoly
gastronomie a sluzeb, Liberec. Jeho prijetim nejsou dotena prava a povinnosti osob

Vv

vyplyvajici z predpist vyssi pravni sily.

Ucelem sank¢niho fadu je vytvorit priznivé podminky pro vychovu a vzdélavani a

P

prevence vyskytu socidlné patologickych jevili, zejména zaSkolactvi, uZivani a Sifen
omamnych a psychotropnich latek, Sikanovani, poSkozovani majetku Skoly apod.

K tomuto ucelu musi smérovat téZ snaha vSech zaméstnanct skoly.
Tento sankéni Fad je nedilnou soucasti Skolniho radu SSGS Liberec.

Sankéni Fad je internim predpisem SSGS Liberec, jehoZ respektovani a dodrzovani

je zavazné a povinné bez vyjimky pro vSechny Zaky a pracovniky skoly.

1. Vychovna opatieni
1.1 Vychovnymi opatienimi pro ucely tohoto Sank¢éniho Fadu jsou:
- pochvaly
- kazenska opatteni

Za prikladny pristup ke studiu, prikladné chovani, vzornou reprezentaci Skoly

¢i dalsi skutky, které si zasluhuji ocenéni, miiZe byt Zakovi udélena:
- pochvala tridniho ucitele
- pochvala reditele Skoly

Za poruseni $kolniho radu Ize Zakovi udélit kazenska opaticeni podle zavaznosti

poruseni v tomto poradi:
- napomenuti tfidniho ucitele

dutka tridniho uditele

dutka reditele Skoly

- podminéné vylouceni ze studia

vyloucenti ze studia.

1.2 Vychovna opatieni se udéluji za konkrétni skutek. Vychovné opatifeni musi
nasledovat neprodlené po zjisténi daného skutku, nejpozdéji do dvou mésict
od jeho zjisténi a do jednoho roku od jeho uskutec¢néni, s vyjimkou pripadu

kvalifikovaného organy ¢innymi v trestnim rizeni jako trestny Cin. Pochvaly lze

1



udélit i za Cinnost v pribéhu delstho ¢asového obdobi, a to vzidy k terminu
nejbliZsi pedagogické rady.

1.3 Podminéné vylouceni ze studia se udéluje vZdy se zkuSebni lhiitou, a to nejméné
na dva mésice a nejdéle na dobu jednoho roku.

1.4 Pochvalu tridniho ucitele, napomenuti tfidniho ucitele a ditku tridniho ucitele
udéluje tridni ucitel.

1.5 Pochvalu reditele Skoly a dlitku reditele Skoly udéluje reditel Skoly na navrh

tifidniho ucitele nebo ucitele odborného vycviku.

1.6 Podminéné vylouceni ze studia a vylouceni ze studia udéluje teditel Skoly

po projednani se zdkonnym zastupcem, zletilym Zdkem a vychovnym poradcem.

1.7 Pochvala tridniho ucitele, napomenuti tridniho ucitele a diitka tridniho ucitele

se udéluje zapisem do Skolniho elektronického systému.

1.8 Udéleni podminéného vylouceni a vylouceni ze studia probiha ve spravnim tizeni

dle zakona 500/2004 Sb. Spravni rad. § 7

1.9 Udélena kazenska opatreni (kromé zkuSebni lhiity u podminec¢ného vyloucenti)
maji ,platnost” po dobu prislusného pololeti, v némZ byly udéleny,

a v nasledujicim pololeti se anuluji. Dopusti-li se Zdk soucasné nékolika poruseni

vaivs

se zak po udéleni kazenského opatreni v témze Klasifikacnim obdobi dalsSiho

poruseni Skolniho radu, bude mu udéleno opatieni minimalné o jeden stupei
vySSi.
2. Poruseni skolniho radu a kazenska opatieni

2.1 Drobna poruseni $kolniho radu

Drobna poruSeni S$kolntho tadu lze reSit domluvou pedagoga ¢i jiného
zaméstnance Skoly. V pripadé nerespektovani domluvy a opakovani takového
poruseni bude Zakovi udéleno kazerniské opatreni dle bodu 1 tohoto Sank¢niho
radu.

2.2 Hrubé poruseni $kolniho radu

Za hrubé poruseni Skolniho radu se povaZuje zejména:

- umyslné poskozeni Skolniho majetku,



jakékoli nasilné chovani vici spoluzdkiim, pedagoglim ¢i ostatnim

zaméstnanciim Skoly,

nevhodné chovani k zaméstnancim Skoly (tj. chovani, které je proti

spolecenskym normam),
psychické tyrani spoluzaki, pedagogi ¢i ostatnich zaméstnanct Skoly,

pozivani a distribuce alkoholu, omamnych a psychotropnich latek

v prostorach skoly,

porizovani audiovizudlnich a fotografickych zdznaml bez souhlasu Z/S

a zaméstnanctl Skoly

2.3 Neomluvena absence

2.3.1

2.3.2

2.3.3

2.3.4

Za neomluvenou absenci v trvani maximalné 10 vyucovacich hodin

za pololeti bude udéleno napomenuti tridniho ucitele.

Za neomluvenou absenci v trvani 11-20 hodin bude udélena dutka tridniho

ucitele.

Za neomluvenou absenci v trvani 21-49 hodin bude udélena dutka reditele

Skoly.

Prekroci-li neomluvena absence 50 hodin, bude mu udéleno podminéné

vylouceni.

2.4 Nedovolené opusténi skoly nebo akce skoly

2.4.1

2.4.2

Za nedovolené opusténi arealu Skoly bude zakovi udélena minimalné dtitka

tridniho ucitele.

Za nedovolené opusténi Skolni akce konané mimo areal $koly bude Zakovi

udélena dttka reditele Skoly.

2.5 Pozdni prichody

2.5.1

2.5.2

Za 3 aZ 6 neopravnénych pozdnich prichodl do vyucovani za jedno pololeti
bude Zakovi udéleno napomenuti tridniho ucitele.
Za 7 az 10 neopravnénych pozdnich ptichodli do vyucovani za jedno

pololeti bude Zakovi udélena dttka tiidniho ucitele.



2.5.3

Za vice nez 10 neopravnénych pozdnich ptichodi do vyucovani za jedno

pololeti bude Zakovi udélena ditka reditele skoly.

2.6 Koureni v arealu skoly

Za koureni v arealu Skoly, na pracovisti odborného vycviku nebo na Skolni akci

bude zakovi udélena diitka reditele skoly.

2.7 Alkohol, omamné a psychotropni latky

2.7.1

2.7.2

2.7.3

2.7.4

Poskytne-li (Uplatné i bezuplatné) zak komukoli v prostorach skoly nebo
na Skolni akci alkohol, omamnou ¢i psychotropni latku nebo jed bude

mu udéleno minimalné podminéné vylouceni ze studia.

Bude-li Zak v prostorach Skoly, a to i na akcich poradanych Skolou,
konzumovat alkohol nebo uzZivat omamné ¢i psychotropni latky, nebo jedy,
bude mu udéleno minimalné podminéné vylouceni ze studia. Pri opakovani
tohoto prestupku v priibéhu celého studia miize byt zak vyloucen ze studia

zcela.

Dostavi-li se Zak na vyucovani nebo $kolni akci pod vlivem alkoholu nebo
omamné ¢i psychotropni latky, nebo jedli, bude mu podle zavaznosti a miry

udélena ditka reditele Skoly nebo podminéné vylouceni.

Vnese-li Zak do Skoly nebo na akci skoly omamnou ¢i psychotropni latku,
alkohol nebo jed, aniz by ji konzumoval nebo poskytl dalsi osobé, bude mu

udélena dttka reditele Skoly.

. Poruseni Skolniho fadu, ktera nejsou v tomto Sankénim Fadu vyslovné

vyjmenovana, se ireSi podle odstavce 2 tohoto predpisu.

. Hodnoceni chovani

4.1 Na konci klasifika¢niho obdobi se provadi hodnoceni chovani. Chovani Zaka

se klasifikuje stupni:

velmi dobré - 1
uspokojivé - 2

neuspokojivé - 3



4.2 Klasifikace chovani hodnoti chovani zaka v priibéhu celého klasifika¢niho obdobi.
Klasifikaci chovani navrhuje tridni ucitel. Podminkou Klasifikace stupném

uspokojivé a neuspokojivé je jeji predchozi projednani v pedagogické radé.

4.3 Podkladem pro Klasifikaci chovani jsou zejména vychovna opatieni udélena

v priibéhu daného Kklasifikacniho obdobi.

4.3.1 Stupném ,velmi dobré“ bude hodnocen Zak, ktery se dopustil nejvyse malo

zavaznych poruseni Skolniho radu, a to nikoliv opakované

4.3.2 Stupném ,uspokojivé“ bude hodnocen Zak, ktery se opakované dopoustél
méné  zavaznych poruseni Skolniho Fadu nebo se dopustil hrubého

poruseni Skolniho fadu (viz bod 2. 2 tohoto Sank¢niho radu).

4.3.3 Stupném ,neuspokojivé“ bude hodnocen Zak, ktery se opakované dopustil
hrubého poruseni Skolniho ¥adu nebo se vedle hrubého poruseni $kolniho
fadu opakované dopoustél dal$ich poruseni Skolniho Fadu.

5. Sank¢éni rad je zverejnén na pristupném misté ve Skole, prokazatelnym
zpusobem se s nim seznamili Zaci, zaméstnanci Skoly a byli informovani o jeho

vydani a obsahu zakonni zastupci zaki.
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Nasledujici pravidla jsou zavazna pro vSechny Zaky Stredni Skoly gastronomie

a sluzeb, Liberec, Dvorska 447/29, prispévkové organizace (dale jen Skola), ktefi

jakymkoli zptisobem pristupuji ke Skolni pocitacové siti a maji ziizeny uZzivatelsky tucet,

ktery je k tomuto piistupu opraviiuje, dale jen Zak.

Bezpecnostni pravidla se vztahuji na pouZivani veskeré vypocetni techniky

v majetku Skoly (pocitace, notebooky, tablety, mobilni telefony a dalsi) a také na vSechna

soukroma vypocetni zatizeni (pocitace, notebooky, tablety, mobilni telefony, chytré

hodinky a dalsi) v majetku zaka, prostiednictvim kterych zak pristupuje ke Skolni

pocitacové siti nebo Skolnim datiim a informacim v elektronické podobé, dale jen zatizeni.

1.

Skolni uzivatelsky ticet pridéleny Zakovi spravcem pocitatové sité nebo
ucitelem INF a PIK slouzi jako diivéryhodny identifikator zaka v ramci
Skolni pocitatové sité. Veskera cinnost vykonand pomoci tohoto
uZzivatelského uctu je prisuzovana vlastnikovi u¢tu bez ohledu na skute¢nou
osobu, ktera ucet pro pristup pouzila.

Je zakazano sdélovat prihlasovaci udaje Zaka do skolni pocitacové sité jiné
osobé, a to i jinému Zakovi, ucitelovi nebo rodinnému pftislusnikovi.
Ptihlasovaci Uidaje nesmi byt fyzicky zapsané a uloZené na misté, kde by

mohlo dojit ke zneuziti idaji cizi osobou.

Zatizeni v majetku Skoly mohou vyuZivat pouze Zaci Skoly s vyuzitim
Skolniho uzivatelského uctu. Je zakdzano umoznit pristup k zarizeni osobé,

ktera neni zaméstnancem nebo Zakem Skoly.

Zaci mohou vyuZivat pouze pocitate v pocitatovych ucebnach nebo
zatizeni, které jim zapQj¢i vyucujici. Zaci nesmi vyuzivat zafrizeni
zameéstnanci Skoly.

Je zakazano jakymkoli zplisobem zasahovat do konfigurace zarizeni

v majetku Skoly (odinstalovat programy, ménit nastaveni, vkladat skripty ci

jiné spustitelné soubory).
Je zakdzano do zatizeni v majetku Skoly instalovat jakykoli software.

Je zakazano jakymkoli zplsobem manipulovat s hardware a kabelazi

zarizeni bez schvaleni spravce pocitacové sité nebo ucitele INF a PIK.



8. Je zakazano pouzivat zarizeni v majetku Skoly k uceltim, které nesouvisi

s vyukou.

9. Je zakdzano Skolni komunika¢ni prostfedky (Skolni tucet) vyuZzivat
ke komunikaci, kterd nesouvisi s vyukou. Je nutné komunikovat slusné,
veskeré obtézovani zaméstnancl skoly nebo jinych Zaki je povazovano za

poruseni téchto pravidel.

10. Zaci jsou povinni respektovat pokyny vyuéujicich pti pouZivani jakéhokoli

zarizeni v majetku Skoly.

11. Z4k je odpovédny za ve$kerou ¢innost v ramci $kolni pocitacové sité, ktera
byla provedena jeho uZivatelskych uétem a za pripadné bezpeclnostni

incidenty, které prostrednictvim jeho uctu vzniknou.

12.74k je povinen dodrzovat obecna bezpec¢nostni pravidla pro bezpeény

pohyb na verejném internetu a pravidla prevence kybernetickych hrozeb.

v

13. Kazdé zatizeni v majetku Zaka, které Zak pripoji ke Skolni pocitacové siti
nebo v ném pouzije $kolni prihlasovaci tidaje, musi byt zabezpeceno. Zak

odpovida za veskeré bezpecnostni incidenty zpilisobené timto zarizenim.

14.Kazdy bezpecnostni incident bude vySetfen a evidovan spravcem
pocitacové sité. Bezpecnostnim incidentem se rozumi jakékoliv naruseni
bezpecnosti Skolni sité, poruseni téchto pravidel, tnik citlivych informaci,
neopravnény pristup k uzivatelskému uctu, neopravnény zasah do skolnich

systém{, ztrata nebo poskozeni Skolnich dat a dalsi, a to i ve stadiu pokusu.

15.Kazdé podezieni z naruSeni bezpecnosti Skolni pocitaCové sité je zak
povinen nahlasit spravci pocitacové sité nebo libovolnému uciteli, a to bez

zbytec¢ného odkladu jakymkoli dostupnym komunika¢nim prostiredkem.

16.Veskeré vyjimky z vySe uvedenych pravidel musi byt schvaleny
a provedeny spravcem pocitacové sité.

’

17. Skola si vyhrazuje pravo upravit nebo doplnit tato pravidla. Aktualni znén
bezpecnostnich pravidel bude vzidy pristupné na Zakovském portdale

(https://zak.sos-gs.cz).



LN

PoruSeni vysSe uvedenych pravidel bude provéreno spravcem pocitacové sité
a vedenim Skoly. PoruSeni vysSe uvedenych pravidel znamena zavazné poruseni kazné

zaka s duasledky s tim spojenymi dle zavaZnosti incidentu.

Kazdy zak elektronicky stvrdi, Ze byl s vySe uvedenymi pravidly srozumén
arozumi jim. Potvrzeni probiha na Zakovském portale v zaloZce Pravidla PC sité. Zak se
prihlasi svym uzivatelskym uctem, ktery jednoznacné identifikuje pravost jeho
elektronického podpisu. Informace o potvrzeni dokumentu zZaky je uloZena elektronicky

u spravce pocitacové sité a vedeni skoly.



